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Budaörsi Tagintézmény órahálói 
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2040 Budaörs, Esze Tamás u. 3. feladatellátási helyen 

 

Felnőttek gimnáziuma (4 évfolyamos) – esti munkarend szerint 

Tantárgyak 
9. évf. 10. évf. 11. évf. 12. évf. 

heti óraszám 

Anyanyelv/kommunikáció 1 1 1 1 (0,5+0,5*) 

Magyar irodalom 2 2 2 2 

Matematika 3,5 (3+0,5*) 3,5 (3+0,5*) 3,5 (3+0,5*) 3,5 (2+1,5*) 

Idegen nyelv** 3,5 (3+0,5*) 3,5 (3+0,5*) 3,5 (3+0,5*) 3,5 (3+0,5*) 

Történelem, állampolgári ismeretek 1 1 1,5 (1+0,5*) 2 

Fizika 1 1 1 1 

Biológia 1 1 1 – 

Kémia 1 1 – – 

Földrajz 1 1 – – 

Informatika – – 1 1 

Hittan (etika helyett) 1* 1* 1 (0,5+0,5*) 1* 

Művészetek – – 0,5 1 

Osztályfőnöki 1 1 1 1 

Mindösszesen 17 17 17 17 

*Szabadon tervezhető órakeret terhére **Csoportbontást igényel (fenntartó által engedélyezett létszámmal) 

 

Felnőttek gimnáziuma (4 évfolyamos) – levelező munkarend szerint 

Tantárgyak 
9. évf. 10. évf. 11. évf. 12. évf. 

heti óraszám 

Anyanyelv/kommunikáció 0,5 0,5 0,5 0,5 

Magyar irodalom 2 2 2 1,5 (1+0,5*) 

Matematika 2 2 2 2 

Idegen nyelv** 2 2 2 2 

Történelem, állampolgári ismeretek 1 1 1 1 

Fizika 0,5 0,5 0,5 0,5 

Biológia 0,5 0,5 0,5 – 

Kémia 0,5 0,5 – – 

Földrajz 0,5 0,5 – – 

Informatika – – 0,5 0,5 

Hittan (etika helyett) – – 0,5 1* 

Művészetek – – 0,5 0,5 

Osztályfőnöki 0,5 0,5 0,5 0,5 

Mindösszesen 10 10 10,5 10 

+ Hittan  +1 +1 +0,5 – 

*Szabadon tervezhető órakeret terhére **Csoportbontást igényel (fenntartó által engedélyezett létszámmal) 

  



3 

 

Szakgimnáziumi képzések közismereti kerettantervei  

felmenő rendszerben  

a 2018/2019-es tanévtől 
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Informatika XIII. szakágazat esetében 

 

Tantárgyak 9. évf. 10. évf. 11. évf. 12. évf. 

9-12. 

óraszám 

összesen 

13. évf. 

13. évf. 

óraszám 

összesen 

Magyar nyelv és irodalom 4 4 4 4 556 - - 

Idegen nyelv 4 4 4 4 556 - - 

Matematika 3 3 3 3 417 - - 

Történelem 2 2 3 3 345 - - 

Hittan1  -  -  - 1 31 - - 

Informatika 2 2 - - 144 - - 

Művészetek  1 -  -  - 36 - - 

Testnevelés 5 5 5 5 695 - - 

Osztályfőnöki 1 1 1 1 139 - - 

Kötelező komplex 

természettudományos 

tantárgy 

3 - - - 108 - - 

Ágazathoz kapcsolódó 

tantárgy: Fizika 
2 2 2  216 - - 

Kötelezően választható 

tantárgy: matematika 
  1 1 67   

Kötelezően választható 

tantárgy: gépírás 
  1 1 67   

Pénzügyi és vállalkozói 

ismeretek 
- 1 - - 36 - - 

Szakmai tantárgyak 

órakerete 
8 12 11 12 1488 31 961 

Szabadon tervezhető 

órakeret 
- - - - - 4 124 

Rendelkezésre álló 

órakeret/hét 
35 36 35 35   35  

Tanítási hetek száma 36 36 36 31   31  

Éves összes óraszám 1260 1296 1260 1085 4901 1085 1085 

Hittan 2 2 2 1 247 2 62 

A szakgimnázium 9-12. évfolyamain folyó informatika ágazati tanulmányok keretében megszerezhető 

mellék-szakképesítés: 52 481 02 Irodai informatikus 

* Amennyiben az iskola a Kémia tantárgyat választja, a szakgimnáziumi kerettantervben megtalálható 

144 órás (két évfolyamos) tantárgyi kerettantervet kell használnia. 

** Az órakeret a Katonai alapismeretek tantárgy oktatására is fordítható. 

                                                 
1 A Nkt. 32. § (1) j) pontja alapján. 
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Közgazdaság XXIV., Ügyvitel XXV., Kereskedelem XXVI., 

szakágazatok esetében  

Tantárgyak 9. évf. 10. évf. 11. évf. 12. évf. 

9-12. 

óraszám 

összesen 

13. évf. 

13. évf. 

óraszám 

összesen 

Magyar nyelv és irodalom 4 4 4 4 556 - - 

Idegen nyelv 4 4 4 4 556 - - 

Matematika 3 3 3 3 417 - - 

Történelem 2 2 3 3 345 - - 

Hittan2  -  -  - 1 31 - - 

Informatika 2 2 - - 144 - - 

Művészetek  1 -  -  - 36 - - 

Testnevelés 5 5 5 5 695 - - 

Osztályfőnöki 1 1 1 1 139 - - 

Kötelező komplex 

természettudományos 

tantárgy 

3 - - - 108 - - 

Ágazathoz kapcsolódó 

tantárgy: Földrajz 
2 2 2  216 - - 

Kötelezően választható 

tantárgy: matematika 
  1 1 67   

Kötelezően választható 

szakmai tantárgy3: pénzügyi 

alapismeretek 

(közgazdaság), kereskedelmi 

ismeretek (kereskedelem) 

 

 - - 1 1 67 - - 

Pénzügyi és vállalkozói 

ismeretek 
- 1 - - 36 - - 

Szakmai tantárgyak 

órakerete 
8 12 11 12 1488 31 961 

Szabadon tervezhető 

órakeret 
- - - - - 4 124 

Rendelkezésre álló 

órakeret/hét 
35 36 35 35   35  

Tanítási hetek száma 36 36 36 31   31  

Éves összes óraszám 1260 1296 1260 1085 4901 1085 1085 

Hittan 2 2 2 1 247 2 62 

A szakgimnázium 9-12. évfolyamain folyó ágazati tanulmányok keretében megszerezhető mellék-

szakképesítés:  Közgazdaság - 52 345 06 Pályázati-támogatási asszisztens  

Ügyvitel - 52 841 02 Ügyfélszolgálati ügyintéző 

Kereskedelem - 34 341 01 Eladó 

                                                 
2 A Nkt. 32. § (1) j) pontja alapján. 
3 A diákok az érintett tanévet megelőző tanév áprilisában választanak tantárgyat. 
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* Amennyiben az iskola a Fizika tantárgyat választja, a szakgimnáziumi kerettantervben megtalálható 

144 órás (két évfolyamos) tantárgyi kerettantervet kell használnia. 

** Az órakeret a Katonai alapismeretek tantárgy oktatására is fordítható.  
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Szakgimnáziumi képzések közismereti kerettantervei  

felmenő rendszerben  

a 2016/2017-es tanévtől 
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Informatika XIII. szakágazat esetében 

 

Tantárgyak 9. évf. 10. évf. 11. évf. 12. évf. 

9-12. 

óraszám 

összesen 

13. évf. 

13. évf. 

óraszám 

összesen 

Magyar nyelv és irodalom 4 4 4 4 556 - - 

Idegen nyelv 4 4 4 4 556 4 124 

Matematika 3 3 3 3 417 - - 

Történelem 2 2 3 3 345 - - 

Hittan4  -  -  - 1 31 - - 

Informatika 2 2 - - 144 - - 

Művészetek  - -  1  - 36 - - 

Testnevelés 5 5 5 5 695 - - 

Osztályfőnöki 1 1 1 1 139 - - 

Kötelező komplex 

természettudományos 

tantárgy 

3 - - - 108 - - 

Ágazathoz kapcsolódó 

tantárgy: Fizika 
- 2 2 2 206 - - 

Kötelezően választható 

tantárgy5: Érettségi tantárgy, 

vagy Idegen nyelv, vagy 

Kémia*, vagy Informatika, 

vagy Szakmai tantárgy** 

 - - 2 2 134 - - 

Pénzügyi és vállalkozói 

ismeretek 
- 1 - - 36 - - 

Érettségire épülő (fő) 

szakképesítés 
8 8 7 7 (1045+453)  

1498 

31 961 

Érettségi vizsga keretében 

megszerezhető szakképesítés 
3 4 3 3 - - 

Rendelkezésre álló 

órakeret/hét 
35 36 35 35   35  

Tanítási hetek száma 36 36 36 31   31  

Éves összes óraszám 1260 1296 1260 1085 4901 1085 1085 

Hittan 2 2 2 1 247 2 62 

A szakgimnázium 9-12. évfolyamain folyó informatika ágazati tanulmányok keretében megszerezhető 

mellék-szakképesítés: 52 481 02 Irodai informatikus 

* Amennyiben az iskola a Kémia tantárgyat választja, a szakgimnáziumi kerettantervben megtalálható 

144 órás (két évfolyamos) tantárgyi kerettantervet kell használnia. 

** Az órakeret a Katonai alapismeretek tantárgy oktatására is fordítható. 

  

                                                 
4 A Nkt. 32. § (1) j) pontja alapján. 
5 A diákok az érintett tanévet megelőző tanév áprilisában választanak tantárgyat. 
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A mellékszakképesítés helyetti tantárgyak óraszáma informatika szakágazat esetén 

 9. 10. 11. 12. 

Érettségi vizsga keretében 

megszerezhető 

szakképesítés 

  3 3 

Python programozás alapjai   1 1 

Python programozás a 

gyakorlatban 
  2 2 
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Közgazdaság XXIV., Ügyvitel XXV., Kereskedelem XXVI., 

szakágazatok esetében  

 

Tantárgyak 9. évf. 10. évf. 11. évf. 12. évf. 

9-12. 

óraszám 

összesen 

13. évf. 

13. évf. 

óraszám 

összesen 

Magyar nyelv és irodalom 4 4 4 4 556 - - 

Idegen nyelv 4 4 4 4 556 4 124 

Matematika 3 3 3 3 417 - - 

Történelem 2 2 3 3 345 - - 

Hittan6  - -   - 1 31 - - 

Informatika 2 2 - - 144 - - 

Művészetek  -  - 1 -  36 - - 

Testnevelés 5 5 5 5 695 - - 

Osztályfőnöki 1 1 1 1 139 - - 

Kötelező komplex 

természettudományos 

tantárgy 

3 - - - 108 - - 

Ágazathoz kapcsolódó 

tantárgy: Földrajz 
- 2 2 2 206 - - 

Kötelezően választható 

tantárgy7: Érettségi tantárgy, 

vagy Idegen nyelv, vagy 

Fizika*, vagy Informatika, 

vagy Szakmai tantárgy** 

 - - 2 2 134 - - 

Pénzügyi és vállalkozói 

ismeretek 
- 1 - - 36 - - 

Érettségire épülő (fő) 

szakképesítés 
8 8 7 7 (1045+453) 

1498 

31 961 

Érettségi vizsga keretében 

megszerezhető szakképesítés 
3 4 3 3 - - 

Rendelkezésre álló 

órakeret/hét 
35 36 35 35   35  

Tanítási hetek száma 36 36 36 31   31  

Éves összes óraszám 1260 1296 1260 1085 4901 1085 1085 

Hittan 2 2 2 1 247 2 62 

A szakgimnázium 9-12. évfolyamain folyó ágazati tanulmányok keretében megszerezhető mellék-

szakképesítés:  Közgazdaság - 52 345 06 Pályázati-támogatási asszisztens  

Ügyvitel - 52 841 02 Ügyfélszolgálati ügyintéző 

Kereskedelem - 34 341 01 Eladó 

* Amennyiben az iskola a Fizika tantárgyat választja, a szakgimnáziumi kerettantervben megtalálható 

144 órás (két évfolyamos) tantárgyi kerettantervet kell használnia. 

** Az órakeret a Katonai alapismeretek tantárgy oktatására is fordítható.  

                                                 
6 A Nkt. 32. § (1) j) pontja alapján. 
7 A diákok az érintett tanévet megelőző tanév áprilisában választanak tantárgyat. 
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A mellékszakképesítés helyetti tantárgyak óraszáma közgazdaság szakágazat esetén 

 9. 10. 11. 12. 

Érettségi vizsga keretében 

megszerezhető 

szakképesítés 

  3 3 

Gazdasági és jogi 

alapismeretek  
  1 1 

Gazdasági számítások    2 2 

 

 

 
A mellékszakképesítés helyetti tantárgyak óraszáma kereskedelem szakágazat esetén 

 9. 10. 11. 12. 

Érettségi vizsga keretében 

megszerezhető 

szakképesítés 

  3 3 

Gazdasági számítások   2 2 

Kereskedelmi ismeret   1 1 
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Számítógép-szerelő, karbantartó képzés - 

szakközépiskola közismereti képzés heti óraszámai 

 

A közismereti és szakmai órák aránya 

 

Területek 9. évfolyam 10. évfolyam 11. évfolyam 

Közismeret Kötött órák 15 óra 9 óra 6 óra 

Szabadon 

felhasználható órakeret 
3 óra 2 óra 3,5 óra 

Összesen 18 óra 11 óra 9,5 óra 

Szakmai 

elmélet és 

gyakorlat 

Kötött órák 14,5 óra 23 óra 23 óra 

Szabadon 

felhasználható órakeret 
2,5 óra 2 óra 2,5 óra 

Összesen 17 óra 25 óra 25,5 óra 

Heti összes óraszám 35 óra 36 óra 35 óra 

 

A közismereti órák eloszlása 

 

Tantárgyak 9. évfolyam 10. évfolyam 11. évfolyam 

Kommunikáció – 

magyar nyelv és 

irodalom 

2 óra 1 óra – 

Idegen nyelv 2 óra 2 óra 2 óra 

Matematika 2 óra 1 óra – 

Társadalomismeret 2 óra 1 óra – 

Természetismeret 3 óra – – 

Testnevelés* 5 óra 5 óra 5 óra*** 

Osztályközösség-

építő Program 
1 óra 1 óra 1 óra 

Szabad órakeret** 1 óra 0 óra 1,5 óra 

Összesen:  18 óra 11 óra 9,5 óra 

 
* Az Nkt. értelmében az iskoláknak az adott osztályokban csak azokon a tanítási napokon kell megszervezniük 

a mindennapos oktatást (legalább napi egy testnevelésóra keretében), amelyeken közismereti vagy szakmai 

elméleti oktatás is folyik. Ha ennek eredményeként a heti öt testnevelésóra nem teljesíthető, a fennmaradó 

órák a szabad órakeret részévé válnak, így annak felhasználásáról az intézmények dönthetnek. 

  

** A szabad órakeret felhasználásáról az iskola dönt, így például az informatika oktatását is beemelheti a helyi 

tantervébe (ehhez a kerettanterv külön informatika tantárgyi kerettantervet is ajánl).  

 

*** A szakközépiskola 11. évfolyamán a szakgimnázium számára készült testnevelés és sport kerettanterv 11–

12. évfolyamának tartalmából lehet választani a rendelkezésre álló óraszámoknak megfelelően. (Ez nem 

érvényes a háromórásra tervezett testnevelés és sport kerettantervre, amely már csak három évfolyamra [9–

11.] készült.) 
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Szakgimnáziumi közismereti kerettantervek kifutó rendszerben  

a 2015/2016-os tanévtől indult képzések esetében 
 
Informatika (XIII) szakágazat (4 évfolyamos)  
 

 Tantárgyak 

Ágazati szakképzés a közismereti 
oktatással párhuzamosan 

 

 

9. évf. 10. évf. 11. évf. 12. évf.  

heti óraszám  

Magyar nyelv es irodalom 4 4 4 4  

Idegen nyelv 3 3 3 3  

Matematika 3 3 3 3  

Történelem, társadalmi es 
állampolgári ismeretek 

2 2 3 3  

Hittan (etika helyett) – – 1 –  

Biológia - egészségtan – 2 2 1  

Fizika 2 2 1 –  

Kémia 2 1 – –  

Földrajz 2 1 – –  

Művészetek – 1 – –  

Informatika 1 – – –  

Testnevelés es sport* 5 5 5 5  

Osztályfőnöki 1 1 1 1  

Szabadon tervezhető  

Magyar nyelv es irodalom – – 0,5 0,5  

Matematika – 0,5 1 –  

Történelem, társadalmi es 
állampolgári ismeretek 

– – 0,5 0,5  

Hittan  2 2 1 2  

Informatika 0,5 1 1 1  

Gépírás és iratkezelés 0,5 0,5 – –  

Közgazdasági ismeretek 1 – – –  

Közismereti óraszám 
összesen 

29 29 27 24  

Szakmai tárgyak órakerete 6 7 8 11  

Mindösszesen 35 36 35 35  

 
*: felmenő rendszerben heti 1 testnevelés óra keretében kötelezően választandó a 
vívás vagy kosárlabda 
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Közgazdaság (XXIV) és kereskedelem (XXVI) szakágazat (4 évfolyamos) – 
kifutó rendszerben 
 

Tantárgyak 

Ágazati szakképzés a közismereti 
oktatással párhuzamosan 

 

 

9. évf. 10. évf. 11. évf. 12. évf.  

heti óraszám  

Magyar nyelv és irodalom 4 4 4 4  

Idegen nyelv 3 3 3 3  

Matematika 3 3 3 3  

Történelem, társadalmi és 
állampolgári ismeretek 

2 2 3 3  

Hittan (etika helyett) – – 1 –  

Biológia - egészségtan – 2 2 1  

Fizika 2 2 1 –  

Kémia 2 1 – –  

Földrajz 2 1 – –  

Művészetek – 1 – –  

Informatika 1 – – –  

Testnevelés és sport* 5 5 5 5  

Osztályfőnöki 1 1 1 1  

Szabadon tervezhető  

Magyar nyelv és irodalom – – – 1  

Idegen nyelv – 1 1 –  

Matematika – – 1 0,5  

Történelem, társadalmi es 
állampolgári ismeretek 

– – 1 0,5  

Hittan 2 2 1 2  

Gépírás és iratkezelés 1 0,5 – –  

Közgazdasági ismeretek 1 – – –  

Közismereti óraszám 
összesen 

29 29 27 24  

Szakmai tárgyak órakerete 6 7 8 11  

Mindösszesen 35 36 35 35  

  
*: felmenő rendszerben heti 1 testnevelés óra keretében kötelezően választandó a 
vívás vagy kosárlabda 
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Szakképzési kerettantervek
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Szakgimnáziumi képzések szakképzési kerettantervei felmenő rendszerben a 2018/2019-es tanévtől 

54 481 02 GAZDASÁGI INFORMATIKUS   (az 52 481 02 IRODAI INFORMATIKUS mellék-szakképesítéssel) 

    

9. 10. 11. 12. 5/13. 1/13. 2/14. 

e gy e gy ögy e gy ögy e gy e gy e gy ögy e gy 

A fő szakképesítésre vonatkozó: 

Összesen 

A tantárgy kapcsolódása 

4 4 5 6 

0 

2 4 

0 

1 4 12 19 12 18 

0 

12 19 

Összesen 8 11 6 5 31 30 31 

11499-12 

Foglalkoztatás II. 
Foglalkoztatás II. fő szakképesítés                     0,5         0,5   

11498-12 

Foglalkoztatás I. (érettségire 

épülő képzések esetén) 
Foglalkoztatás I. fő szakképesítés                     2         2   

10815-16  

Információtechnológiai alapok 

IT alapok fő szakképesítés 1   1                   2         

IT alapok gyakorlat fő szakképesítés   2   1                   3       

11997-16 

Hálózati ismeretek I.  

Hálózatok I. fő szakképesítés     2     1             3         

Hálózatok I. gyakorlat fő szakképesítés       2     2     2       6       

11625-16 

Programozás és adatbázis-kezelés 

Programozás fő szakképesítés 1   1     1     1       4         

Programozás gyakorlat fő szakképesítés   2   3     2     2       9       

11999-16  

Informatikai szakmai angol nyelv 
IT szakmai angol nyelv fő szakképesítés 2   1                   3         

12010-16 

Nyílt forráskódú rendszerek 

kezelése 

Linux alapok 
52 481 02 

Irodai informatikus 
          1                       

Linux alapok gyakorlat 
52 481 02 

Irodai informatikus 
            2                     

12008-16 

Irodai szoftverek haladó szintű 

használata 

Irodai szoftverek 
52 481 02 

Irodai informatikus 
                1                 

Irodai szoftverek 

gyakorlat 

52 481 02 

Irodai informatikus 
                  4               

10815-16  

Információtechnológiai alapok 

IT alapok 
52 481 02 

Irodai informatikus 
                                  

IT alapok gyakorlat 
52 481 02 

Irodai informatikus 
                                  

11997-16 

Hálózati ismeretek I.  
Hálózatok I. 

52 481 02 

Irodai informatikus 
                                  



18 

 

Hálózatok I. gyakorlat 
52 481 02 

Irodai informatikus 
                                  

11625-16 

Programozás és adatbázis-kezelés 

Programozás 
52 481 02 

Irodai informatikus 
                                  

Programozás gyakorlat 
52 481 02 

Irodai informatikus 
                                  

12002-16  

Gazdasági alapok és 

projektmenedzsment 

Gazdasági ismeretek  fő szakképesítés                     4,5         4,5   

Gazdasági ismeretek 

gyakorlat 
fő szakképesítés                       4,5         4,5 

Információs rendszerek fő szakképesítés                     3,5         3,5   

Szakmai angol nyelv fő szakképesítés                     1,5         1,5   

10822-16  

Az informatika alkalmazása 

Projektmenedzsment 

gyakorlat 
fő szakképesítés                       4,5         4,5 

IR gyakorlat fő szakképesítés                       2,5         2,5 

IT alkalmazási gyakorlat fő szakképesítés                       5,5         5,5 

Számviteli IR gyakorlat fő szakképesítés                       2         2 

ágazati kompetenciák fejlesztése – Programozás gyakorlat 
helyi 

tanterv szerint 
      1      1               

ágazati kompetenciák fejlesztése –Programozás1 
helyi 

tanterv szerint 
     1            

ágazati kompetenciák fejlesztése – Hálózatok I. 
helyi 

tanterv szerint 
        1         

ágazati kompetenciák fejlesztése – Hálózatok I. gyakorlat 
helyi 

tanterv szerint 
      1           

 

 ha nem választ mellék szakképesítést 

 

Python programozás alapjai       1   1           

Python programozás a gyakorlatban        2   2          

Szakmai érettségire való felkészítés           2          

                     

 

 

 

A kerettanterv szakmai tartalma – a szakképzésről szóló 2011. évi CLXXXVII. törvény 8.§ (5) bekezdésének megfelelően – a nappali rendszerű oktatásra 

meghatározott tanulói éves kötelező szakmai elméleti és gyakorlati óraszám legalább 90%-át lefedi.  

Az időkeret fennmaradó részének (szabadsáv) szakmai tartalmáról a szakképző iskola szakmai programjában kell rendelkezni. 
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54 341 01 KERESKEDŐ  (a 34 341 01 ELADÓ mellék-szakképesítéssel) 

    

9. 10. 11. 12. 5/13. 1/13. 2/14. 

e gy e gy ögy e gy ögy e gy e gy e gy ögy e gy 

A fő szakképesítésre vonatkozó: 

Összesen 

A tantárgy kapcsolódása 

6 2 6 4 

140 

4 2 

140 

4 1 17,5 9 20 9 

160 

17,5 9 

Összesen 8 10 6 5 26,5 29 26,5 

11499-12 

Foglalkoztatás II. 
Foglalkoztatás II. fő szakképesítés                     0,5         0,5   

11498-12 

Foglalkoztatás I. (érettségire 

épülő képzések esetén) 
Foglalkoztatás I. fő szakképesítés                     2         2   

10032-12 Marketing 
Marketing fő szakképesítés           2     2   3   4     3   

Marketing gyakorlat fő szakképesítés                       2         2 

11718-16 Az üzleti levelezés és 

kommunikáció 

Levelezés fő szakképesítés 1                       1         

Gépírás fő szakképesítés 1                       1         

10031-16 A főbb árucsoportok 

forgalmazása 

Élelmiszer- és vegyi 

áruismeret 
fő szakképesítés     2                   2         

Műszakicikk áruismeret fő szakképesítés     2                   2         

Bútor- és lakástextil 

áruismeret 
fő szakképesítés 1                       1         

Ruházati áruismeret fő szakképesítés 1                       1         

11992-16 Kereskedelmi 

ismeretek 

Kereskedelmi ismeret fő szakképesítés 2   2     2     2       8         

Üzletviteli gyakorlat fő szakképesítés       2                   2       
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11691-16 Eladástan 

Értékesítés 
34 341 01 

Eladó 
                  2               

Szakmai idegen nyelv 
34 341 01 

Eladó 
            1                     

12057-16 Kereskedelmi 

gazdálkodás 

Kereskedelmi 

gazdaságtan gyakorlat 
fő szakképesítés   2   2     2     1       7       

Kereskedelmi 

gazdaságtan   
fő szakképesítés                     4         4   

10033-16 Vállalkozási, vezetési 

ismeretek 
Vállalkozástan fő szakképesítés                     5         5   

11719-16 Vállalkozás a 

gyakorlatban 

Ügyvitel fő szakképesítés                     3         3   

Vállalkozási gyakorlat  fő szakképesítés                       7         7 

10027-16  Ruházati cikkek és a 

vegyes iparcikkek forgalmazása 
Ruházati és vegyes 

iparcikk áruismeret 

34 341 01 

Eladó 
          2                       

10028-16  Élelmiszerek és vegyi 

áruk forgalmazása 
Élelmiszer- és vegyi 

áruismeret 

34 341 01 

Eladó 
                                  

10029-16 Műszaki cikkek 

forgalmazása 
Műszakicikk áruismeret 

34 341 01 

Eladó 
                                  

11992-16 Kereskedelmi 

ismeretek 

Kereskedelmi ismeret  
34 341 01 

Eladó 
                                  

Üzletviteli gyakorlat 
34 341 01 

Eladó 
                                  

Pénztárkezelési és 

bizonylatkitöltési 

gyakorlat 

34 341 01 

Eladó 
            2     2               

Ágazati szakmai kompetenciák erősítése – 

Személyiségfejlesztés -- Vezetői készségek,erősítése gyakorlat 
helyi 

tanterv szerint 
      2                            

Ágazati szakmai kompetenciák erősítése – Szakmai idegen 

nyelv, Kereskedelmi eszközök használata gyakorlat 

helyi 

tanterv szerint 
        1 2  4,5      

 

 

ha nem választ mellék szakképesítést 

 

 

 
Kereskedelmi ismeret       2              

Szakmai idegen nyelv       1   1           

 

Gazdasági számítások 

gyakorlat 
       2   3          
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A kerettanterv szakmai tartalma – a szakképzésről szóló 2011. évi CLXXXVII. törvény 8.§ (5) bekezdésének megfelelően – a nappali rendszerű oktatásra 

meghatározott tanulói éves kötelező szakmai elméleti és gyakorlati óraszám legalább 90%-át lefedi.  

Az időkeret fennmaradó részének (szabadsáv) szakmai tartalmáról a szakképző iskola szakmai programjában kell rendelkezni. 

 

A szakmai és vizsgakövetelményben a szakképesítésre meghatározott elmélet/gyakorlat arányának a teljes képzési idő során kell teljesülnie. 
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54 344 01 PÉNZÜGYI-SZÁMVITELI ÜGYINTÉZŐ (az 52 345 06 PÁLYÁZATI-TÁMOGATÁSI ASSZISZTENS  

mellék-szakképesítéssel) 

    

9. 10. 11. 12. 5/13. 1/13. 2/14. 

e gy e gy ögy e gy ögy e gy e gy e gy ögy e gy 

A fő szakképesítésre vonatkozó: 

Összesen 

A tantárgy kapcsolódása 

4 4 10 2 

0 

3 2 

0 

3 2 21 10 20 10 

0 

21 10 

Összesen 8 12 5 5 31 30 31 

11499-12 

Foglalkoztatás II. 
Foglalkoztatás II. fő szakképesítés                     0,5         0,5   

11498-12 

Foglalkoztatás I. (érettségire 

épülő képzések esetén) 
Foglalkoztatás I. fő szakképesítés                     2         2   

11504-16  Gazdálkodási 

alaptevékenység ellátása 

Gazdasági és jogi 

alapismeretek  
fő szakképesítés 4   2                   6         

Ügyviteli gyakorlatok  fő szakképesítés   4                       4       

Általános statisztika  fő szakképesítés     3                   3         

Pénzügyi alapismeretek  fő szakképesítés     3     1     2       6         

Pénzügy gyakorlat  fő szakképesítés       1     1             2       

Adózási alapismeretek  fő szakképesítés           1             1         

Adózás gyakorlat  fő szakképesítés                   1       1       

Számviteli alapismeretek  fő szakképesítés     2     1     1       4         

Számvitel gyakorlat  fő szakképesítés       1     1     1       3       

  



24 

 

11884-16 Projekttervezés 

Támogatási alapismeretek  

52 345 06 

Pályázati-támogatási 

asszisztens 

          2     1                 

Gazdálkodási statisztika  

52 345 06 

Pályázati-támogatási 

asszisztens 

          2     1                 

Folyamat- és pénzügyi 

tervezés  

52 345 06 

Pályázati-támogatási 

asszisztens 

                  2               

11885-16 Támogatáskezelés 

Támogatási ügyvitel  

52 345 06 

Pályázati-támogatási 

asszisztens 

          2     1                 

Támogatási menedzsment  

52 345 06 

Pályázati-támogatási 

asszisztens 

                  2               

10147-12 Gazdálkodási feladatok 

ellátása 
Gazdálkodási ismeretek  fő szakképesítés                     2,5         2,5   

11506-16 

Vállalkozásfinanszírozási és 

adózási feladatok 

Vállalkozásfinanszírozás  fő szakképesítés                     3         3   

Vállalkozásfinanszírozás 

gyakorlat  
fő szakképesítés                       1         1 

Adózás  fő szakképesítés                     3         3   

Elektronikus adóbevallás 

gyakorlata  
fő szakképesítés                       2         2 

10149-12 Könyvvezetés és 

beszámolókészítés feladatai 
Számvitel  fő szakképesítés                     6         6   

11505-12 Könyvelés 

számítógépen 
Könyvelés számítógépen 

gyakorlat  
fő szakképesítés                       4         4 

11501-16 Projektfinanszírozás 

Projektfinanszírozás  fő szakképesítés                     2         2   

Projektfinanszírozás 

gyakorlata  
fő szakképesítés                       2         2 

11502-12 Projektfolyamatok 

követése 

Projektfolyamatok 

követése  
fő szakképesítés                     2         2   

Projekttervezés 

gyakorlata  
fő szakképesítés                       1         1 
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11504-16  Gazdálkodási 

alaptevékenység ellátása 

Gazdasági és jogi 

alapismeretek 

52 345 06 

Pályázati-támogatási 

asszisztens 

                                  

Ügyviteli gyakorlatok 

52 345 06 

Pályázati-támogatási 

asszisztens 

                                  

Általános statisztika 

52 345 06 

Pályázati-támogatási 

asszisztens 

                                  

Pénzügyi alapismeretek  

52 345 06 

Pályázati-támogatási 

asszisztens 

                                  

Pénzügy gyakorlat 

52 345 06 

Pályázati-támogatási 

asszisztens 

                                  

Adózási alapismeretek 

52 345 06 

Pályázati-támogatási 

asszisztens 

                                  

Adózás gyakorlat 

52 345 06 

Pályázati-támogatási 

asszisztens 

                                  

Számviteli alapismeretek  

52 345 06 

Pályázati-támogatási 

asszisztens 

                                  

Számvitel gyakorlat 

52 345 06 

Pályázati-támogatási 

asszisztens 

                                  

 

 

 

 

ha nem választ mellék szakképesítést 

 

 

Gazdasági és jogi 

alapismeretek  
fő szakképesítés      2   1           

Pénzügyi alapismeretek  fő szakképesítés      2   2           

Pénzügyi gyakorlat fő szakképesítés      1              

Adózási alapismeretek fő szakképesítés         1         

Számviteli alapismeretek  fő szakképesítés         2           

Általános statisztika fő szakképesítés      1   1         
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A kerettanterv szakmai tartalma – a szakképzésről szóló 2011. évi CLXXXVII. törvény 8.§ (5) bekezdésének megfelelően – a nappali rendszerű oktatásra 

meghatározott tanulói éves kötelező szakmai elméleti és gyakorlati óraszám legalább 90%-át lefedi.  

Az időkeret fennmaradó részének (szabadsáv) szakmai tartalmáról a szakképző iskola szakmai programjában kell rendelkezni. 

 

A szakmai és vizsgakövetelményben a szakképesítésre meghatározott elmélet/gyakorlat arányának a teljes képzési idő során kell teljesülnie. 
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Szakgimnáziumi képzések szakképzési kerettantervei felmenő rendszerben a 2016/2017-es tanévtől 
 

Gazdasági informatikus (54 481 02) 

  

9. 10. 11. 12. 5/13. 1/13. 2/14. 

heti 

óraszám 

heti 

óraszám ögy 

heti 

óraszám ögy 

heti 

óraszám 

heti 

óraszám 

heti 

óraszám ögy 

heti 

óraszám 

e gy e gy e gy e gy e gy e gy e gy 

A fő szakképesítésre 

vonatkozóan: 

Összesen 5 6 6 6 

0 

3 7 

0 

3 7 12 19 13 18 

0 

12 19 

Összesen 11,0 12,0 10,0 10,0 31,0 31 31,0 

11499-12 

Foglalkoztatás II. 
Foglalkoztatás II.                     0,5         0,5   

11498-12 

Foglalkoztatás I. (érettségire 

épülő képzések esetén) 
Foglalkoztatás I.                     2         2   

11996-16 

Információtechnológiai alapok 

IT alapok 1   1                   2         

IT alapok gyakorlat   2   1                   3       

11997-16 

Hálózati ismeretek I. 

Hálózatok I.     1     1     1       3         

Hálózatok I. gyakorlat       2     3     2       7       

11625-16 

Programozás és adatbázis-

kezelés  

Programozás 1   1     1     1       4         

Programozás gyakorlat   2   2     2     2       8       

11999-16  

Informatikai szakmai angol 

nyelv 
IT szakmai angol nyelv 2   2                   4         

12010-16 

Nyílt forráskódú rendszerek 

kezelése 

Linux alapok           1                       

Linux alapok gyakorlat             2                     

12008-16 

Irodai szoftverek haladó szintű 

használata 

Irodai szoftverek                 1                 

Irodai szoftverek 

gyakorlat 
                  3               

IT szakorientáció 1   1                             
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12009-16 

Informatikai szakmai orientáció 
IT szakorientáció 

gyakorlat 
  2   1                           

12002-16  

Gazdasági alapok és 

projektmenedzsment 

Gazdasági ismeretek                      4,5         4,5   

Gazdasági ismeretek 

gyakorlat 
                      4,5         4,5 

Információs rendszerek                     2,5         2,5   

Projektmenedzsment                     1         1   

Szakmai angol nyelv                     1,5         1,5   

10822-16  

Az informatika alkalmazása 

Projektmenedzsment 

gyakorlat 
                      4,5         4,5 

IR gyakorlat                       2,5         2,5 

IT alkalmazási gyakorlat                       5,5         5,5 

Számviteli IR gyakorlat                       2         2 

 
A kerettanterv szakmai tartalma - a szakképzésről szóló 2011. évi CLXXXVII. törvény 8.§ (5) bekezdésének megfelelően - a nappali rendszerű oktatásra meghatározott tanulói éves kötelező 

szakmai elméleti és gyakorlati óraszám legalább 90%-át lefedi.  

Az időkeret fennmaradó részének (szabadsáv) szakmai tartalmáról a szakképző iskola szakmai programjában kell rendelkezni. 

A szakmai és vizsgakövetelményben a szakképesítésre meghatározott elmélet/gyakorlat arányának a teljes képzési idő során kell teljesülnie. 

 

Kereskedő (54 341 01) 

  

9. 10. 11. 12. 5/13. 1/13. 2/14. 

heti 

óraszám 

heti 

óraszám ögy 

heti 

óraszám ögy 

heti 

óraszám 
heti óraszám 

heti 

óraszám ögy 
heti óraszám 

e gy e gy e gy e gy e gy e gy e gy 

A fő szakképesítésre 

vonatkozóan: 

Összesen 8 3 6,5 5,5 

140 

7,5 2,5 

140 

8 2 15,5 15,5 26 5 

160 

13,5 17,5 

Összesen 11 12 10 10 31,0 31,0 31,0 

11499-12 

Foglalkoztatás II. 
Foglalkoztatás II.                     0,5         0,5   

11498-12 

Foglalkoztatás I. (érettségire 

épülő képzések esetén) 

Foglalkoztatás I.                     2         2   

10032-12 Marketing 
Marketing           1     1   2,5   2     2,5   

Marketing gyakorlat                       4         4 

11718-16 Üzleti levelezés és 

kommunikáció 
Levelezés 1,5   2                   3,5         
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10031-16 A főbb 

árucsoportok forgalmazása 

Élelmiszer- és vegyi áru 

ismeret 
          2     2       4         

Műszak cikk áruismeret           2     2       4         

Ruházati- és bútor 

áruismeret 
1,5                   1   1,5     1   

11992-16 Kereskedelmi 

ismeretek 

Kereskedelmi ismeretek 3   3                   6         

Kereskedelmi gyakorlat I.   2                       2       

Kereskedelmi gyakorlat II.   1   2     1     1               

11691-16 Eladástan 
Eladástan 1         1     1                 

Eladási gyakorlat       2     1     1               

11508-16 Kereskedelmi 

gazdálkodás 

Kereskedelmi gazdaságtan     1,5     1,5     2   5   5     3   

Kereskedelmi gazdaságtan 

gyakorlat 
      1,5     0,5         4,5   2     6,5 

10033-16 Vállalkozási, 

vezetési ismeretek 
Vállalkozástan                     2,5         2,5   

11719-16 Vállalkozási 

gyakorlat 

Ügyvitel                     2         2   

Vállalkozási gyakorlat                       7   1     7 

10027-16 A ruházati cikkek és 

a vegyes iparcikkek 

forgalmazása 

Iparcikk áruismeret 1                                 

 
A kerettanterv szakmai tartalma - a szakképzésről szóló 2011. évi CLXXXVII. törvény 8.§ (5) bekezdésének megfelelően - a nappali rendszerű oktatásra meghatározott tanulói éves kötelező 

szakmai elméleti és gyakorlati óraszám legalább 90%-át lefedi.  

Az időkeret fennmaradó részének (szabadsáv) szakmai tartalmáról a szakképző iskola szakmai programjában kell rendelkezni. 

A szakmai és vizsgakövetelményben a szakképesítésre meghatározott elmélet/gyakorlat arányának a teljes képzési idő során kell teljesülnie. 

 

Pénzügyi-számviteli ügyintéző (54 344 01) 

  

9. 10. 11. 12. 5/13. 1/13. 2/14. 

heti 

óraszám 

heti 

óraszám ögy 

heti 

óraszám ögy 

heti 

óraszám 

heti 

óraszám 

heti 

óraszám ögy 

heti 

óraszám 

e gy e gy e gy e gy e gy e gy e gy 

A szakmai képzés órakerete 

Összesen 7 4 9 3 

0 

9 1 

0 

4,5 5,5 21 10 22 9 

0 

21 10 

Összesen 11,0 12,0 10 10 31,0 31 31,0 
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11499-12 

Foglalkoztatás II. 
Foglalkoztatás II.                     0,5         0,5   

11498-12 

Foglalkoztatás I. (érettségire 

épülő képzések esetén) 
Foglalkoztatás I.                     2         2   

11504-16 Gazdálkodási 

alaptevékenység ellátása 

Gazdasági és jogi 

alapismeretek 
4   3                   7         

Ügyviteli ismeretek 3                       3         

Ügyviteli gyakorlatok   4                       4       

Általános statisztika     2                   2         

Statisztika gyakorlat       1                   1       

Pénzügyi alapismeretek     2     1     0,5       4         

Pénzügy gyakorlat       1                   1       

Adózási alapismeretek                 1       2         

Adózás gyakorlat                   1       1       

Számviteli alapismeretek     2     2             4         

Számvitel gyakorlat       1           1       2       

Projekttervezés 11884-16 

Támogatási alapismeretek           2     1                 

Gazdálkodási statisztika           2                       

Folyamat- és pénzügyi 

tervezés 
            1     1,5               

Támogatáskezelés 11885-16 
Támogatási ügyvitel           2     2                 

Támogatás menedzsment                   2               

10147-12 Gazdálkodási 

feladatok ellátása 
Gazdálkodási ismeretek                     2,5         2,5   

11506-16 

Vállalkozásfinanszírozási és 

adózási feladatok 

Vállalkozásfinanszírozás                     3         3   

Vállalkozásfinanszírozás 

gyakorlat 
                      1         1 

Adózás                     3         3   

Elektronikus adóbevallás 

gyakorlata 
                      2         2 

10149-12 Könyvvezetés és 

beszámoló készítés feladatai 
Számvitel                     6         6   

11505-12 Könyvelés 

számítógépen 
Könyvelés számítógépen 

gyakorlat 
                      4         4 

11501-16 Projektfinanszírozás 

Projekt-finanszírozás                     2         2   

Projektfinanszírozás 

gyakorlata 
                      2         2 
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11502-12  Projektfolyamatok 

követése 

Projektfolyamatok 

követése 
                    2         2   

Projekttervezés gyakorlata                       1         1 

 
A kerettanterv szakmai tartalma - a szakképzésről szóló 2011. évi CLXXXVII. törvény 8.§ (5) bekezdésének megfelelően - a nappali rendszerű oktatásra meghatározott tanulói éves kötelező 

szakmai elméleti és gyakorlati óraszám legalább 90%-át lefedi.  

Az időkeret fennmaradó részének (szabadsáv) szakmai tartalmáról a szakképző iskola szakmai programjában kell rendelkezni. 

A szakmai és vizsgakövetelményben a szakképesítésre meghatározott elmélet/gyakorlat arányának a teljes képzési idő során kell teljesülnie. 

 

Logisztikai és szállítmányozási ügyintéző (54 841 11)  

  

9. 10. 11. 12. 5/13. 1/13. 2/14. 

heti 

óraszám 

heti 

óraszám ögy 

heti 

óraszám ögy 

heti 

óraszám 

heti 

óraszám 

heti 

óraszám ögy 

heti 

óraszám 

e gy e gy e gy e gy e gy e gy e gy 

A fő szakképesítésre 

vonatkozóan: 

Összesen 8 3 8,5 3,5 

140 

7,5 2,5 

140 

4 6 20,5 10,5 20 11 

160 

20,5 10,5 

Összesen 11 12 10 10 31 31 31 

11499-12 

Foglalkoztatás II. 
Foglalkoztatás II.                     0,5         0,5   

11498-12 

Foglalkoztatás I. (érettségire 

épülő képzések esetén) 
Foglalkoztatás I.                     2         2   

11504-16 Gazdálkodási 

alaptevékenység ellátása 

Gazdasági és jogi 

alapismeretek 
1                                 

Ügyviteli gyakorlatok   0,5                               

Általános statisztika           0,5                       

Pénzügyi alapismeretek     1                             

Adózási alapismeretek     0,5                             

Számviteli alapismeretek           1                       

11506-16 

Vállalkozásfinanszírozási és 

adózási feladatok 

Vállalkozásfinanszírozás           1                       

Vállalkozásfinanszírozás 

gyakorlat 
                  1               

Adózás           1                       
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Elektronikus adóbevallás 

gyakorlata 
                  1,5               

10147-12 Gazdálkodási 

feladatok ellátása 
Gazdálkodási ismeretek     1                             

10156-12 Jogi-. adójogi 

feladatok ellátása 

Jogi-, adójogi szabályozás 

keretei 
          1                       

Jogi-, adójogi gyakorlat             0,5                     

10160-12 Vámtarifa feladatok 

és áruosztályozás 

Vámtarifa és 

áruosztályozás 
                1                 

Áruosztályozás gyakorlata                   0,5               

10159-12 Vámjogi feladatok 

ellátása 

Vámjogi szabályozás                 1                 

Vámjogi gyakorlat                   1               

10496-16 Közlekedés-

szállítási alapok 

Közlekedési alapfogalmak 3                       3         

Közlekedés technikája     4                   4         

Közlekedés üzemvitel 

gyakorlat 
      1,5                   2       

10501-16 Szállítmányozási 

ügyintézői feladatok 

Általános szállítmányozási 

ismeretek 
                    4         4   

Ágazati szállítmányozási 

ismeretek 
                    7         7   

Szállítmányozás gyakorlat                       5         5 

10036-16 Logisztikai 

ügyintézői feladatokmodul11 

Logisztika                     7         7   

Logisztikai tervezés 

gyakorlat 
                      5,5         5,5 

10036-16 A raktáros feladatai 

A raktározási folyamatok 3                       3         

Speciális áruk raktározása 1                       1         

Raktározás gyakorlat   2,5                       3       

11781-16 A raktárvezető 

feladatai 

A raktározás szerepe az 

ellátási láncban 
    1                 1         

Raktár működtetése és 

mutatószámai 
     1                  1         

Raktárvezetés gyakorlat       2                  2       

10070-12 Munkahelyi 

kommunikáció 

Kommunikáció alapjai          3              3         

Üzleti kommunikáció 

gyakorlat 
          2              2       

10651-12 Vezetési, jogi, 

gazdasági, marketing 

ismeretek 

Vezetési, jogi, gazdasági, 

marketing elméleti 

ismeretek 

               2       4         
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Marketing gyakorlat                   1       1       

Vezetés, szervezés 

gyakorlat 
                 1        1       

 
A kerettanterv szakmai tartalma - a szakképzésről szóló 2011. évi CLXXXVII. törvény 8.§ (5) bekezdésének megfelelően - a nappali rendszerű oktatásra meghatározott tanulói éves kötelező 

szakmai elméleti és gyakorlati óraszám legalább 90%-át lefedi.  

Az időkeret fennmaradó részének (szabadsáv) szakmai tartalmáról a szakképző iskola szakmai programjában kell rendelkezni. 

A szakmai és vizsgakövetelményben a szakképesítésre meghatározott elmélet/gyakorlat arányának a teljes képzési idő során kell teljesülnie. 

 

Irodai titkár (54 346 03) 

  

9. 10. 11. 12. 5/13. 1/13. 2/14. 

heti 

óraszám 

heti 

óraszám ögy 

heti 

óraszám ögy 

heti 

óraszám 

heti 

óraszám 

heti 

óraszám ögy 

heti 

óraszám 

e gy e gy e gy e gy e gy e gy e gy 

A fő szakképesítésre 

vonatkozóan: 

Összesen 6 5 6 6 

140 

2 8 

140 

3 7 12 19 14 17 

160 

12 19 

Összesen 11 12 10 10 31,0 31,0 31,0 

11499-12 

Foglalkoztatás II. 
Foglalkoztatás II.                     0,5         0,5   

11498-12 

Foglalkoztatás I. (érettségire 

épülő képzések esetén) 
Foglalkoztatás I.                     2         2   

11806-16 Gépírás és 

számítástechnikai 

alkalmazások 

Gépírás gyakorlata   2   1                           

Számítástechnikai 

alkalmazások az 

ügyfélszolgálatban 

    1     1                       

11807-16 Kommunikáció az 

ügyfélszolgálatban 

Ügyfélszolgálati 

kommunikáció 
1                                 

Ügyfélszolgálati 

kommunikációs gyakorlat 
  1                               

11808-16 Ügyfélszolgálat a 

gyakorlatban 

Ügyfélszolgálati ismeretek     1                             

Ügyfélszolgálati gyakorlat             1     1               

11809-16 Dokumentumkezelés 

az ügyfélszolgálatban 
Levelezési gyakorlat az 

ügyfélszolgálatban 
            1                     
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Dokumentum- és 

adatkezelés az 

ügyfélszolgálatban 

                1                 

Komplex ügyfélszolgálati 

gyakorlat 
                  1               

10066-16 Gazdálkodási 

alapfeladatok 

Gazdasági és vállalkozási 

ismeretek 
2   1           1   1   4     1   

Jogi ismeretek 1                   1,5   1     1,5   

12082-16 Gépírás és irodai 

alkalmazások 

Gépírás és levelezési 

gyakorlat 
  2   2     2     2   3   7     3 

Irodai alkalmazások 

gyakorlata 
      1     1         2   2     2 

12083-16 Gyorsírás Gyorsírás gyakorlata       2     2     2   4   6     4 

12084-16 Üzleti kommunikáció 

és protokoll 
Kommunikáció a titkári 

munkában 
1   2               2   3     2   

10072-16 Rendezvény- és 

programszervezés 

Rendezvény- és 

programszervezés 
          1     1       2         

Rendezvény- és 

programszervezés 

gyakorlata 

                      5         5 

12085-16 Titkári ügyintézési 

gyakorlat 

Titkári ügyintézés 1   1               2   2     2   

Titkári ügyintézés 

gyakorlata 
            1     1   5   2     5 

11554-16 Irodai szakmai 

idegen nyelv 
Irodai szakmai idegen 

nyelv  
                    3    2     3   

 
A kerettanterv szakmai tartalma - a szakképzésről szóló 2011. évi CLXXXVII. törvény 8.§ (5) bekezdésének megfelelően - a nappali rendszerű oktatásra meghatározott tanulói éves kötelező 

szakmai elméleti és gyakorlati óraszám legalább 90%-át lefedi.  

Az időkeret fennmaradó részének (szabadsáv) szakmai tartalmáról a szakképző iskola szakmai programjában kell rendelkezni. 

A szakmai és vizsgakövetelményben a szakképesítésre meghatározott elmélet/gyakorlat arányának a teljes képzési idő során kell teljesülnie. 
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Idegenvezető (54 812 01) 

  

9. 10. 11. 12. 5/13. 1/13. 2/14. 

heti 

óraszám 

heti 

óraszám ögy 

heti 

óraszám ögy 

heti 

óraszám 

heti 

óraszám 

heti 

óraszám ögy 

heti 

óraszám 

e gy e gy e gy e gy e gy e gy e gy 

A fő szakképesítésre vonatkozóan: 
Összesen 8 3 7 5 

140 
5 5 

140 
2,5 7,5 7,5 23,5 18,5 12,5 

160 
7 24 

Összesen 11,0 12,0 10,0 10,0 31,0 31,0 31,0 

11499-12 

Foglalkoztatás II. 
Foglalkoztatás II.                     0,5         0,5   

11498-12 

Foglalkoztatás I. (érettségire épülő 

képzések esetén) 
Foglalkoztatás I.                     2         2   

11711-16 Idegenvezetői szaktudás 

Országismeret                     1 1       1 1 

Kulturális alaptudás                     1         1   

Helyi szaktudás 

gyakorlata 
                      1         1 

Idegenvezetői szakmai 

idegen nyelv 
                    1,5         1,5   

11712-16 Idegenvezetés 

módszertana 

Útvonaltervezés 

gyakorlata 
                      1         1 

Vezetési és 

prezentációs 

technikák gyakorlata 

                      2         2 

Idegenvezetői 

adminisztráció a 

gyakorlatban 

                      2         2 

11713-16 Idegenvezetés a 

gyakorlatban 

Autóbuszos körút 

gyakorlata 
                      8         8 

Gyalogos körséta a 

gyakorlatban 
                      5         5 

Tárlatvezetés 

gyakorlata 
                      2         2 

11714-16 Turisztikai erőforrások 

Turizmusföldrajz     0,5 0,5   1 1           1,5 1,5       

Kultur- és 

vallástörténet 
1   1  0,5    1           2 1,5       

Vendéglátó ismeretek 1                       1         

Gasztronómia 

gyakorlata 
  1   1                   2       

Szálláshelyismeretek                              1   

11715-16 Kommunikáció a 

turizmusban 
Protokoll a 

gyakorlatban 
  1   1                   2       
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Üzleti kommunikáció 

gyakorlat 
                  1       1       

Szakmai idegen nyelv 3   2,5     3     2,5    1,5  1,5 12       2 

11716-16 Gazdasági folyamatok a 

turizmusban 

Turizmus rendszere 1   1                   2         

Marketing gyakorlat                   1,5       1,5       

Ügyviteli gyakorlat                   1       1       

11717-16 Infokommunikációs 

technológia a turizmusban 
Ikt gyakorlata a 

turizmusban 
            1     1       2       

11300-16 Szállodai adminisztráció 

Szállodai 

adminisztráció 
    1                          

Szállodai 

adminisztráció 

gyakorlata 

      1     1     1               

11302-16 Szállodai tevékenységek 

Szállodai tevékenység 1    1     1      1               

Szállodai tevékenység 

gyakorlata 
  1    1     1     1               

11301-16 Szállodai kommunikáció 

Szállodai 

kommunikáció 
 1                             

Szállodai 

kommunikáció 

gyakorlata 

      1                         

A kerettanterv szakmai tartalma - a szakképzésről szóló 2011. évi CLXXXVII. törvény 8.§ (5) bekezdésének megfelelően - a nappali rendszerű oktatásra meghatározott tanulói éves kötelező 

szakmai elméleti és gyakorlati óraszám legalább 90%-át lefedi.  

Az időkeret fennmaradó részének (szabadsáv) szakmai tartalmáról a szakképző iskola szakmai programjában kell rendelkezni. 

A szakmai és vizsgakövetelményben a szakképesítésre meghatározott elmélet/gyakorlat arányának a teljes képzési idő során kell teljesülnie 

 

 

Vállalkozási mérlegképes könyvelő (55 344 07)  

Szakmai 

követelménymodulok 

Tantárgyak 
Elméleti heti 

óraszám 

Gyakorlati heti 

óraszám 

Összesen 18,5 13 

Összesen 31,5 

10773-12 Jogi feladatok a 

gyakorlatban 
Jogi ismeretek 2,5   

10774-16 Pénzügyi feladatok 

ellátása 

Pénzügyi ismeretek 2   

Pénzügyi  gyakorlat   1,5 

10775-16 Adózási feladatok 

ellátása 

Adózás 2,5   

Adózás gyakorlat   2,5 

Számvitel szervezés 2,5   
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11886-16 Számviteli szervezési 

feladatok gyakorlata 
Komplex feladatok gyakorlata   1 

10809-12 Gazdasági és vezetési 

feladatok a gyakorlatban 
Gazdasági és vezetési feladatok 4   

10808-16 Számviteli feladatok 

a gyakorlatban 

Számvitel  3   

Számvitel gyakorlat   5,5 

10789-12 Elemzési - 

ellenőrzési feladatok ellátása 

Elemzés-ellenőrzés 2   

Elemzés-ellenőrzés gyakorlata   2,5 

 

A szakképzésről szóló 2011. évi CLXXXVII. törvény 8.§ (5) bekezdésének megfelelően a táblázatban a nappali rendszerű oktatásra meghatározott tanulói kötelező szakmai elméleti és gyakorlati 

óraszám legalább 90%-a felosztásra került. Az időkeret fennmaradó részének (szabadsáv) szakmai tartalmáról a szakképző iskola szakmai programjában kell rendelkezni. 

A szakmai és vizsgakövetelményben a szakképesítésre meghatározott elmélet/gyakorlat arányának a teljes képzési idő során kell teljesülnie. 
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Szakközépiskolai szakképzési kerettantervek felmenő rendszerben a 2016/2017-es tanévtől 

 
Számítógép-szerelő, karbantartó (34 523 02) 

  

Szakközépiskolai képzés közismereti oktatással 
Szakközépiskolai képzés 

közismereti oktatás nélkül 

1/9. évfolyam 2/10. évfolyam 
3/11. 

évfolyam 
1. évfolyam 2. évfolyam 

heti óraszám 
ögy 

heti óraszám 
ögy 

heti óraszám heti óraszám 
ögy 

heti óraszám 

e gy e gy e gy e gy e gy 

A fő szakképesítésre 

vonatkozóan: 

Összesen 6 8,5 
- 

9,5 13,5 
- 

9 14 14 17 
- 

10,5 21 

Összesen 14,5 23,0 23 31,0 31,5 

11499-12 

Foglalkoztatás II. 
Foglalkoztatás II.             0,5   0,5         

11497-12 

Foglalkoztatás I. 
Foglalkoztatás I.             2   2         

11996-16 

Információtechnológiai alapok 

IT alapok 2               2         

IT alapok gyakorlat   2               2       

10833-16 Hálózati alapok 

Hálózati ismeretek 2     2     2   3     3   

Hálózati ismeretek gyakorlat   2     2     3   3     4 

Operációs rendszerek 1     2         3         

Operációs rendszerek gyakorlat   1,5     3     3   3     5 

10834 -16 Számítógépes 

hibaelhárítás 

Számítógéprendszer hibáinak 

elhárítása 
1     5,5     4,5   4     7,5   

Számítógéprendszer hibáinak 

elhárítása gyakorlat 
  3     8,5     8   9     12 

 

A kerettanterv szakmai tartalma - a szakképzésről szóló 2011. évi CLXXXVII. törvény 8.§ (5) bekezdésének megfelelően - a nappali rendszerű oktatásra meghatározott tanulói éves kötelező szakmai 

elméleti és gyakorlati óraszám legalább 90%-át lefedi.  

Az időkeret fennmaradó részének (szabadsáv) szakmai tartalmáról a szakképző iskola szakmai programjában kell rendelkezni. 

A szakmai és vizsgakövetelményben a szakképesítésre meghatározott elmélet/gyakorlat arányának a teljes képzési idő során kell teljesülnie.
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Alapfokú Művészeti Iskola - Budaörs 

Táncművészeti ág – Néptánc tanszak 

 

Táncművészeti ág 

A táncművészeten keresztül egészséges, jó tartású, jó mozgású tanulókat nevelni. Fejleszteni a 

ritmusérzéket, fantáziát, memóriát. Mivel a táncnak is sajátos nyelvezete van, a tanulókkal olyan „új 

világot”, nyelvet megtanít, melyet máshol is értenek. Belekóstolni más népcsoportok, népek kultúrájába, 

ezáltal mindennapjaiba is beleérez az, aki tánccal foglalkozik. A tánc fejleszti az emlékezetet, a 

gondolkodás szükségességének tudatát, ezáltal a tanulás folyamatát gyorsítja, támogatja. Ösztönzést nyújt 

a táncos alkalmak teremtésére, így az emberi kapcsolatok fejlesztésére. Formálja a személyiséget. 

Kitartásra, önfegyelemre, a mozgás igényére, ezáltal egészséges életmódra nevel. Formálja a tanulók 

ízlését, a különböző táncos rendezvények iránti érdeklődést felkelti, illetve részt vesznek a rendezvényeken. 

Felkészíti a táncművészeti pályát választó növendékeket a szakirányú továbbtanulásra. Célunk, hogy 

tanulóink megtanulják a különféle táncstílusokat, fajtákat, azt örömmel tegyék úgy, hogy élmény legyen 

számukra a társaikkal együtt lenni, együtt táncolni, közönségüknek örömöt okozni. 

Néptánc:  

Fő célunk a magyar néptánc és népi kultúra iránti érdeklődés kialakítása, elmélyítése, hagyományaink, 

kulturális örökségünk továbbéltetése, a közösség formálása. A mozgáskultúra fejlesztése, a testi – 

állóképesség, harmóniát igénylő, fegyelmezett tudatos mozgás, előadói készség, képesség fejlesztése – itt 

is figyelembe véve az életkori sajátosságokat. 

 

Kiemelt kompetenciák a néptánc területén:  

A táncos képességek – készségek – jártasságok kialakítása és fejlesztése, a hagyományos népi játékmód 

ismerete. Korszerű szemléletmód kialakítása a népi kultúra–népélet összefüggő rendszerének 

értelmezéséhez. A tánc általánosan jellemző vonásainak ismerete és gyakorlati alkalmazása. A zenéhez 

igazodó, alkalmazkodó táncos mozgás kialakítása. Az improvizáció és a táncszerkesztés 

törvényszerűségeinek, szabályainak az életkori sajátosságoknak megfelelő ismerete és tudatos alkalmazása. 

A térforma, stílusérzék és mozgásmemória fejlesztése, az alakzatok, formák gyakorlati alkalmazása. A 

táncokhoz kapcsolódó énekek, zenei kíséretek, jellemző viseletek, szokások és a társasági táncélet 

alkalmainak megismerése. A színpad általános törvényszerűségeinek megismertetése. Előadói táncos 

magatartás kialakítása az életkori sajátosságoknak megfelelően. A színpadi táncművészet legfontosabb 

ágazatainak, korszakainak és művészeti alkotásainak megismerése. 

Az esztétikai érzék fejlesztése, a rendszeres és következetes kitartó munkára nevelés. Nyitottságra, valamint 

a múlt és a jelen értékeinek befogadására nevelés. Folyamatos ismeretbővítésen keresztül a szintetikus 

látásmódra való nevelés. A vizuális memória és a képzelőerő fejlesztése. A kreativitás és a testi–lelki 

állóképesség fejlesztése. A kommunikáció verbális és nonverbális módjainak alkalmazása. 

A közösségi alkotás öröme, a közösségi kultúra értékei iránti fogékonyság kialakítása. A másság 

elfogadásának képessége. Az önálló döntéshozatal képessége. Kezdeményezőkészség, egyéni feladat– és 

szerepvállalás. A kapcsolatteremtő képesség fejlesztése. A szabálytudat kialakítása. A csoportnorma 

kialakítása. A segítő életmódra nevelés, a szociális érzékenység fejlesztése. A közösségi szemlélet 

kialakítása. A környezet megóvásának fontossága. Az egészséges életmód igénye. 

Az ismeretbefogadás képességének fejlesztése. Az intelligens tudás megszerzésére irányuló igény 

kialakítása. Az összefüggések megértésére, a következtetések levonására irányuló fejlesztések. Az 

ismeretek alkalmazásának, újrafogalmazásának képessége. A kreatív alkotói folyamatokban való részvétel 

igényének kialakítása. A hatékony önálló tanulásra nevelés. Az alkalmazott tudás kialakítása, a képzés 

során elsajátított ismeretek alkalmazása más környezetben is. A tehetség azonosítása, tehetséggondozás, 

mentorálás, nyomon követés.  

 

Képzési struktúra, csoportos- és egyéni oktatás órakeretei, csoportlétszámok  

A nevelés és oktatás minden egyes művészeti ágon és tanszakon az előképzőben, illetve alapfok első 

osztályban veszi kezdetét.  

Művészeti Iskolánk képzési struktúrája:  

előképző 2 év, melyet nem kötelező elvégezni, ezt követi 
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6 évfolyam alapképzés  

4 évfolyamon át továbbképző. 

A képzés szakonként – főtárgyanként mindösszesen maximum 12 évfolyamot ölel fel. A két éves előképző 

az alapfokú képzésre készít fel, feladata a művészeti ág megismertetése, megkedveltetése, s a mélyebb 

ismeretek megszerzéséhez szükséges alapok elsajátítása. 

Optimális esetben az első előképzőbe lépés megegyezik a hazai általános iskolai első osztályba lépés 

idejével. E szakaszban kezdődik meg az egyes művészeti ágakon belüli szaktárgyak tanulását előkészítő, 

alapozó képességek kialakítása és fejlesztése. Az alapfokú képzési szakasz a hazai oktatási rendszerhez 

igazodva a harmadik általános iskolai osztályban kezdődik és a növendékeket életkoruknak, egyéni 

fejlődésüknek megfelelően hat éven keresztül vezeti el speciális elméleti és gyakorlati tudásuk 

megszerzéséhez. A továbbképző évfolyamok elvégzése így a középiskolai évekre esik. 

Diákjaink a táncművészeti ág foglalkozásain minden esetben csoportos órákon dolgoznak, minimum heti 

4 X 45 percben, a törvény térítési díj ellenében maximum 6 X 45 percet engedélyez. Az egyes feladat 

ellátási helyeinken a létszámtól függően a közoktatási törvénynek megfelelően egymást követő 4 

évfolyamból összevont csoportok szervezhetőek, melyben a maximális tanulólétszám a megengedett 

keretek között túlléphető. A létszám túllépéséhez a jogszabályoknak megfelelő engedélyeztetési eljárásnak 

kell eleget tenni. A minimális csoportlétszámot intézményünk 10 főben állapítja meg. 

 

Táncművészeti képzés 

Iskolánk a táncművészeti ágon belül egy tanszakot tanít, a néptáncot. A tanszakon diákjaink főtárgyuk 

mellett kötelező tárgyakat, és választható tárgyakat tanulnak. 

Néptánc tanszak kötelező, kötelezően választható és választható tárgyai: 

Előképző évfolyamoknál a főtárgyat népi játéknak nevezzük, alapfok 1. évfolyamától kezdődően 

beszélhetünk néptánc főtárgyról. A népi játék főtárgyat heti két tanórában tanítjuk mindkét évfolyamon, a 

néptánc főtárgyat pedig heti három tanórában. Az órák 45 percesek, csoportos oktatást jelentenek. 

A kötelező tárgy továbbra is alapfok 3-6. évfolyamáig a folklórismeret. A régi tanterv szerint tanulók 7-8 

évfolyamban tanulták, az új tanterv szerint azonban a továbbképző 9-10. évfolyamán foglalkoznak 

tánctörténettel.  

Kötelezően választható tárgyként alapfok 1-6. évfolyamain (összevont osztályokban is), valamint 

továbbképző 7-8 évfolyamain folklórismeretet, 9-10. évfolyamán tánctörténetet tanítunk. Amennyiben 

továbbképzős tanulócsoportok kerülnek összevonásra, a folklórismeretet 1, a tánctörténetet szintén 1 

tanórában tanulja kötelezően a csoport.  

Választható tárgyként a néptánc, népzenei alapismeretek közül választhatunk a lehetőségek tükrében 

(szakos ellátottság, anyagi lehetőségek, tanulói csoportok összetétele, szülői – tanulói igények) alapfok első 

évfolyamától kezdődően. A népzenei alapismeretek tantárgy idáig népi ének tárgyként szerepelt, melyet 

alapfok 1-2. évfolyamán tanítottunk. A népzenei ismeretek tantárgyat alapfok 1-6- évfolyamán 

működtethetjük. Tartalma az első két évfolyamon megfeleltethető a népi ének tantárgyéval. Mivel azonban 

több helyen, ahol tanítunk, összevont csoportjaink vannak, a törvényi előírás alapján néptáncot 

választhatunk csak. 

 

Óratervi háló néptánc tanszak: 

Tantárgy Előképző Alapfok Továbbképző 

 1. 2. 1. 2. 3. 4. 5. 6 7. 8. 9. 10. 

Főtárgy: népi játék, néptánc 2 2 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 

Kötelező tantárgy: folklórismeret, 

tánctörténet 

    1 1 1 1   1 1 

Kötelezően választható- és 

választható tantárgy: folklórismeret 

  1 1     1 1   

Válaszható tárgyak: néptánc, 

népzenei alapismeretek, népi játék 

2 2 1-2 1-2 1-2 1-2 1-2 1

-

2 

1-2 1-2 1-2 1-2 

Összesen: 4 4 4-6 4-6 4-6 4-6 4-6 4

-

6 

4-6 4-6 4-6 4-6 
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Szent Benedek Általános Iskola, Középiskola, Alapfokú Művészeti Iskola és 

Kollégium Budaörsi Tagintézményének Cegléd, Rákóczi úti telephelyén 
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Szent Benedek Általános Iskola, Középiskola, Alapfokú Művészeti Iskola és 

Kollégium Budaörsi Tagintézményének Cegléd, Rákóczi úti telephelyén 

 

 

1/13. és 2/14. évfolyam szakgimnáziumi képzések órahálói felmenő rendszerben a 2018/2019-es 

tanévtől 

54 344 01 Pénzügyi-számviteli ügyintéző  

54 344 02 Vállalkozási és bérügyintéző  

54 346 03 Irodai titkár  

54 812 01 Idegenvezető  

54 140 02  Pedagógiai és családsegítő munkatárs  

54 761 02 Kisgyermekgondozó, - nevelő  

54 813 01 Fitness-wellness instruktor  

54 813 02 Sportedző (atlétika, karate, kézilabda, kosárlabda, labdarúgás, lovaglás, tenisz, úszás) 

54 841 11 Logisztikai és szállítmányozási ügyintéző 
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54 344 01 PÉNZÜGYI-SZÁMVITELI ÜGYINTÉZŐ 

szakmai óraterv 

2018. szeptember 1-től felmenő rendszerben 

  

1/13. 

Nappali 

1/13. 

Esti 
2/14. 

Nappali 

2/14. 

Esti 

e gy ögy e gy 
ög

y 
e gy e gy 

A fő szakképesítésre 

vonatkozó: 

Összesen 22 13 

0 

11 6,5 

 

23 12 11,5 6 

Összesen 35 17,5 35 17,5 

11499-12 

Foglalkoztatás II. 
Foglalkoztatás II.          0,5   0,25  

11498-12 

Foglalkoztatás I. (érettségire 

épülő képzések esetén) 
Foglalkoztatás I.          2   1  

11504-16  Gazdálkodási 

alaptevékenység ellátása 

Gazdasági és jogi 

alapismeretek  
6     3         

Ügyviteli gyakorlatok    4    2        

Általános statisztika  3     1,5         

Pénzügyi alapismeretek  6     3         

Pénzügy gyakorlat    3    1,5        

Adózási alapismeretek  1     0,5         

Adózás gyakorlat    1    0,5        

Számviteli alapismeretek  4     2         

Számvitel gyakorlat    3    1,5        

10147-12 Gazdálkodási 

feladatok ellátása 
Gazdálkodási ismeretek           2,5   1,25  

11506-16 

Vállalkozásfinanszírozási és 

adózási feladatok 

Vállalkozásfinanszírozás           3   1,5  

Vállalkozásfinanszírozás 

gyakorlat  
           1  0,5 

Adózás           3   1,5  

Elektronikus adóbevallás 

gyakorlata  
           2  1 

10149-12 Könyvvezetés és 

beszámolókészítés feladatai 
Számvitel           6   3  

11505-12 Könyvelés 

számítógépen 
Könyvelés számítógépen 

gyakorlat  
           4  2 

11501-16 

Projektfinanszírozás 

Projektfinanszírozás           2   1  

Projektfinanszírozás 

gyakorlata  
           2  1 

11502-12 Projektfolyamatok 

követése 

Projektfolyamatok 

követése  
         2   1  

Projekttervezés gyakorlata             1  0,5 

Szakmai idegen nyelv angol 2    1 
 

2   1 

Személyiségfejlesztés 1 1  1  
 

1 1 1  

Hittan 2   1   2  1  
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54 344 02 VÁLLALKOZÁSI ÉS BÉRÜGYINTÉZŐ  

szakmai óraterv 

2018. szeptember 1-től felmenő rendszerben 

 

 

1/13. 

Nappali 

1/13. 

Esti 

2/14. 

Nappali 

2/14. 

Esti 

e gy ögy e gy ögy e gy e gy 

A fő szakképesítésre 

vonatkozó: 

Összesen 23 12 

0 

11,5 6  23 12 11,5 6 

Összesen 35 17,5  35 17,5 

11499-12 

Foglalkoztatás II. 
Foglalkoztatás II.       0,5  0,25  

11498-12 

Foglalkoztatás I. (érettségire 

épülő képzések esetén) 
Foglalkoztatás I.       2  1  

11504-16  Gazdálkodási 

alaptevékenység ellátása 

Gazdasági és jogi 

alapismeretek  
6   3       

Ügyviteli gyakorlatok   4   2      

Általános statisztika  3   1,5       

Pénzügyi alapismeretek  6   3       

Pénzügy gyakorlat   2   1      

Adózási alapismeretek  2   1       

Adózás gyakorlat   1   0,5      

Számviteli alapismeretek  4   2       

Számvitel gyakorlat   3   1,5      

11506-16 

Vállalkozásfinanszírozási és 

adózási feladatok 

Vállalkozásfinanszírozás        2  1  

Vállalkozásfinanszírozás 

gyakorlat  
       1  0,5 

Adózás         3  1,5  

Elektronikus adóbevallás 

gyakorlata  
       1  0,5 

10151-16 Bérügyi 

szakfeladatok ellátása 

Bérügyi feladatok        2  1  

Bérügyi gyakorlat         1  0,5 

10152-16 Kis- és 

középvállalkozások 

gazdálkodási feladatai 

Kis- és középvállalkozások 

gazdálkodása  
      2,5  1,25  

Üzleti tervkészítés 

gyakorlata  
       2  1 

10153-16 Könyvvezetési 

feladatok 

Könyvvezetés        4  2  

Pénzforgalmi könyvvitel 

gyakorlat  
       2  1 

10154-16 Munkaerő-

gazdálkodás 

Munkaerő-gazdálkodás        3  1,5  

Bérszámfejtési gyakorlat         2  1 

10155-16 

Társadalombiztosítási 

szakfeladatok ellátása 

Társadalombiztosítás        2  1  

Társadalombiztosítás (TB) 

gyakorlat  
       1  0,5 

Szakmai idegen nyelv angol 2    1  2   1 

Személyiségfejlesztés 1 1  1   1 1 1  

Hittan 2   1   2  1  
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54 346 03 IRODAI TITKÁR 

szakmai óraterv 

2018. szeptember 1-től felmenő rendszerben 

 

 

 

1/13. 

Nappali 

1/13. 

Esti 

2/14. 

Nappali 

2/14. 

Esti 

e gy ögy e gy ögy e gy e gy 

A fő szakképesítésre 

vonatkozó: 

Összesen 16 19 

160 

9 9,5 

 

14 21 7 10,5 

Összesen 35 17,5 35 17,5 

11499-12 

Foglalkoztatás II. 
Foglalkoztatás II.          0,5   

0,2

5 
 

11498-12 

Foglalkoztatás I. (érettségire 

épülő képzések esetén) 
Foglalkoztatás I.          2   1  

10066-16 Gazdálkodási 

alapfeladatok 

Gazdasági és 

vállalkozási ismeretek 
4     2   1   0,5  

Jogi ismeretek 1     0,5   1,5   
0,7

5 
 

12082-16 Gépírás és irodai 

alkalmazások 

Gépírás és levelezési 

gyakorlat 
  7    3,5    3  1,5 

Irodai alkalmazások 

gyakorlata 
  2    1    2  1 

12083-16 Gyorsírás Gyorsírás gyakorlata   6    3    4  2 

12084-16 Üzleti kommunikáció 

és protokoll 
Kommunikáció a titkári 

munkában 
3     1,5   2   1  

10072-16 Rendezvény- és 

programszervezés 

Rendezvény- és 

programszervezés 
2     1         

Rendezvény- és 

programszervezés 

gyakorlata 

           5  2,5 

12085-16 Titkári ügyintézési 

gyakorlat 

Titkári ügyintézés 2     1   2   1  

Titkári ügyintézés 

gyakorlata 
  2    1    5  2,5 

11554-16 Irodai szakmai 

idegen nyelv 
Irodai szakmai idegen 

nyelv  
2     1   3   1,5  

Egészségfejlesztés 2    1 
 

2   1 

Személyiségfejlesztés 1 1  1  
 

1 1 1  

Hittan 2   1   2  1  
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54 812 01 IDEGENVEZETŐ  

szakmai óraterv 

2018. szeptember 1-től felmenő rendszerben 

 

1/13. 

Nappali 

1/13. 

Esti 

2/14. 

Nappali 

2/14. 

Esti 

e gy ögy e gy 
ög

y 
e gy e gy 

A fő szakképesítésre vonatkozó: 
Összesen 15 20 

160 
7,5 10 

 
15 20 7,5 10 

Összesen 35 17,5 35 17,5 

11499-12 

Foglalkoztatás II. 
Foglalkoztatás II.         

 
0,

5 
  0,25  

11498-12 

Foglalkoztatás I. (érettségire épülő 

képzések esetén) 
Foglalkoztatás I.         

 

2   1  

11714-16 Turisztikai erőforrások 

Turizmus földrajz   4    2        

Kultúr- és vallástörténet   4    2        

Vendégfogadás 3     1,5         

11715-16 Kommunikáció a 

turizmusban 

Üzleti protokoll   5    2,5        

Szakmai idegen nyelv 8     4   3   1,5  

11716-16 Gazdasági folyamatok a 

turizmusban 

Turizmus rendszere 2     1         

Marketing   3    1,5        

11717-16 Infokommunikációs 

technológia a turizmusban 
IKT a turizmusban   2    1 

 
      

11711-16 Idegenvezetői szaktudás és 

11503-12 Turisztikai latin 

Országismeret          6   3  

Idegenvezetői szakmai 

idegennyelv 
        

 1,

5 
  0,75  

11712-16 Idegenvezetés módszertana 

Útvonaltervezés         
 

  1  
0,

5 

Vezetési és prezentációs 

technikák 
     

 
  2  1 

Idegenvezetői 

adminisztráció 
        

 
  2  1 

11713-16 Idegenvezetés a gyakorlatban 

Autóbuszos körút         6  3 

Gyalogos körséta      
 

  5  
2,

5 

Tárlatvezetés         2  1 

Egészségfejlesztés 2    1 
 

2   1 

Személyiségfejlesztés 1 1  1  
 

1 1 1  

Hittan 2   1  
 

2  1  
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54 140 02 PEDAGÓGIAI ÉS CSALÁDSEGÍTŐ MUNKATÁRS 

szakmai óraterv 

2018. szeptember 1-től felmenő rendszerben 

 

  

1/13. nappali 1/13. esti 
2/14. 

nappali 
2/14. esti 

e gy ögy e gy ögy e gy e gy 

A fő szakképesítésre 

vonatkozó: 

Összesen 23 12 

160 

11,5 6 

96 

22 13 11 6,5 

Összesen 35 17,5 35 17,5 

11499-12 

Foglalkoztatás II. 
Foglalkoztatás II.       0,5  0,25  

11498-12 

Foglalkoztatás I. (érettségire 

épülő képzések esetén) 
Foglalkoztatás I.       2  1  

11464-16 Pedagógiai, 

pszichológiai feladatok 

Pedagógia 9   4,5   1,5  0,75  

Pszichológia 10   5   1,5  0,75  

Pedagógiai gyakorlat  8   4   10  5 

11688-16 Gondozás és 

egészségnevelés 
Gondozás és 

egészségnevelés 
2   1       

11678-16 Kommunikáció és 

viselkedéskultúra  

Kommunikáció       1  0,5  

Kommunikációs 

gyakorlat 
 2   1   1  0,5 

111676-16 Családpedagógiai 

alapismeretek 

Pedagógiai szociológia       5  2,5  

Mentálhigiéné       3  1,5  

11687-16 Program- és 

szabadidő-szervezés 
Szabadidő-szervezés       5  2,5  

11500-12 Munkahelyi egészség 

és biztonság 
Munkahelyi egészség és 

biztonság 
      0,5  0,25  

Szakmai idegen nyelv angol 2  
 

 1 
 

2   1 

Személyiségfejlesztés 1 1  1  
 

1 1 1  

Hittan 2   1   2  1  
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54 761 02 KISGYERMEKGONDOZÓ, -NEVELŐ 

szakmai óraterv 

2018. szeptember 1-től felmenő rendszerben 

  

1/13. 

Nappali 

1/13. 

Esti 

2/14. 

Nappali 

2/14. 

Esti 

e gy ögy e gy ögy e gy e gy 

A fő szakképesítésre 

vonatkozó: 

Összesen 23,5 12 

160 

10,75 6,5 

96 

23,5 11,5 10,75 6,75 

Összesen 35,5 17,25 35 17,5 

11499-12 

Foglalkoztatás II. 
Foglalkoztatás II.       

   

0,5   0,25  

11498-12 

Foglalkoztatás I. (érettségire 

épülő képzések esetén) 
Foglalkoztatás I.       

   

2   1  

10525-12 A szociális ellátás 

általános tevékenységei 

Szakmai 

készségfejlesztés és 

kommunikációs 

gyakorlat 

  4    2 

 

      

Társadalomismereti, 

szociálpolitikai és jogi 

ismeretek  

6,5    3,25  

 

    

Társadalomismereti és 

szociálpolitikai 

gyakorlat 

  4   2 

 

    

Pedagógiai, 

pszichológiai ismeretek 
4,5     2,25  

 
      

Egészségügyi ismeretek 3     1,5         

10559-12 

Elsősegély-nyújtási feladatok 

Elsősegély-nyújtási 

feladatok 
  2    1 

 
      

Népegészségügyi 

ismeretek 
1     0,5 

       

12046-16 Gyermekellátási 

alapfeladatok és alapelvek 

Gyermekvédelmi 

ismeretek 
1     0,5 

  
      

Gyógypedagógiai 

ismeretek 
1    0,5 

  
    

Gondozási, ápolási 

ismeretek 
1,5    0,75  

 
    

Gondozási, ápolási 

gyakorlat 
  1    0,5 

 
      

10529-16 Napközbeni 

gyermekellátás feladatai 

A napközbeni 

kisgyermekellátással 

kapcsolatos ismeretek 

      

 

 

 

3,5   1,75  

A kisgyermekkori 

nevelés 
     

   
8,5   4,25  

A kisgyermek gondozása         4   2  

A napközbeni 

kisgyermekellátás 

gyakorlata 

     

   

  9  4,5 

10530-16 A napközbeni 

gyermekellátás 

dokumentációs feladatai 

Adminisztráció és 

tájékoztatás   
      

   
1   0,5  

Dokumentáció gyakorlat              2,5  1,25 

10528-12 Házi időszakos 

gyermek-felügyeleti 

feladatok 

Házi időszakos 

gyermek-felügyeleti 

ismeretek 

1      0,5 

  

    

Házi időszakos 

gyermek-felügyelet 

gyakorlata  

   1   

  

0,5 

 

    

Szakmai idegen nyelv angol 
2   1   2  1  

Személyiségfejlesztés 
1 1  0,5 0,5  1 1 0,5 0,5 
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Hittan 2   1 
  

2  1  
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54 813 02 FITNESS-WELLNESS INSTRUKTOR 

szakmai óraterv 

2018. szeptember 1-től felmenő rendszerben 

 

  

 

1/13. 

Nappali 

1/13. 

Esti 

2/14. 

Nappali 

2/14. 

Esti 

e gy ögy e gy ögy e gy e gy 

A fő szakképesítésre vonatkozó: 

Összesen 20 15 

0 

10 7,5 

0 

13 22 6,5 11 

Összesen 35 17,5 35 17,5 

11499-12 

Foglalkoztatás II. 
Foglalkoztatás II.          0,5  

0,2

5 
 

11498-12 

Foglalkoztatás I. (érettségire épülő 

képzések esetén) 
Foglalkoztatás I.          2  1  

10323-12 Egészségügy és 

elsősegély 

Anatómiai-élettani 

ismeretek 
4     2       

Egészségtan 2     1       

Elsősegélynyújtás 

gyakorlat 
  3    2      

Funkcionális anatómia 2     1       

Terhelésélettan 2     1       

10324-12 Edzéselmélet és 

gimnasztika 

Edzéselmélet 4     2       

Edzésprogramok 

gyakorlat 
  6    3      

Gimnasztika elmélet 4     2       

Gimnasztika gyakorlat   4    1,5      

10334-12 Aqua tréning 
Aqua tréning elmélet          2  1  

Aqua tréning gyakorlat           4  2 

10335-16 Csoportos fitness órák 

Csoportos fitness órák 

elmélet 
         1  0,5  

Csoportos fitness órák 

gyakorlat 
          6  3 

10336-12 Fitness termi 

kondicionálás 

Fitness termi 

kondicionálás elmélet 
         2  1  

Fitness termi 

kondicionálás gyakorlat 
          3  1,5 

10337-16 Ügyfélszolgálat a fitness-

wellness létesítményekben  

Ügyfélszolgálat elmélet          2,5  
1,2

5 
 

Ügyfélszolgálat 

gyakorlat 
          3  1,5 

10338-12 Speciális óratípusok és 

foglalkozásformák 

Speciális óratípusok 

elmélet  
      1  0,5  

Speciális óratípusok 

gyakorlat 
       4  2 

Szakmai idegen nyelv angol 2    1  2   1 

Személyiségfejlesztés 1 1  1   1 1 1  

Hittan 2   1   2  1  
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54 813 02 SPORTEDZŐ (atlétika, karate, kézilabda, kosárlabda, labdarúgás, lovaglás, tenisz, úszás) 

szakmai óraterv 

2018. szeptember 1-től felmenő rendszerben 

 

1/13. 

Nappali 

1/13. 

Esti 

2/14. 

Nappali 

2/14. 

Esti 

e gy ögy e gy ögy e gy e gy 

A fő szakképesítésre vonatkozó: 

Összesen 20 15 

0 

10 7,5 

0 

13 22 6,5 11 

Összesen 35 17,5 35 17,5 

11499-12 

Foglalkoztatás II. 
Foglalkoztatás II.          0,5   

0,2

5 
 

11498-12 

Foglalkoztatás I. (érettségire épülő 

képzések esetén) 
Foglalkoztatás I.          2   1  

10323-12 Egészségügy és elsősegély 

Anatómiai-élettani 

ismeretek 
4     2         

Egészségtan 2     1         

Elsősegélynyújtás 

gyakorlat 
  3    2        

Funkcionális 

anatómia 
2     1         

Terhelésélettan 2     1         

10324-12 Edzéselmélet és gimnasztika 

Edzéselmélet 4     2         

Edzésprogramok 

gyakorlat 
  6    3        

Gimnasztika elmélet 4     2         

Gimnasztika 

gyakorlat 
  4    1,5        

10322-12 Pedagógiai,pszichológiai és 

kommunikációs alapok 

Kommunikáció          0,5   0,25  

Sportpedagógia          2   1  

Sportpszichológia          2   1  

10325-16 Szervezés és vállalkozás 

alapjai 

Gazdálkodási és 

vállakozási ismeretek 
         1   0,5  

Sportmenedzsment          1   0,5  

10326-12 Sportági alapok 

Sportági alapok 

elmélet 
         1   0,5  

Sportági alapok 

gyakorlat 
           10  5 

10327-12 Sportedzői szakismeretek  

Sportági 

szakismeretek elmélet 
         1   0,5  

Sportági 

szakismeretek 

gyakorlat 

           10  5 

Szakmai idegen nyelv angol 2    1  2   1 

Személyiségfejlesztés 1 1  1   1 1 1  

Hittan 2   1   2  1  
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54 841 11 LOGISZTIKAI ÉS SZÁLLÍTMÁNYOZÁSI ÜGYINTÉZŐ 

szakmai óraterv 

2018. szeptember 1-től felmenő rendszerben 

  
 

1/13. 

Nappali 

1/13. 

Esti 

2/14. 

Nappali 

2/14. 

Esti 

e gy ögy e gy ögy e gy e gy 

A fő szakképesítésre vonatkozó: 

Összesen 22 13 

160 

11 6,5 

96 

22,5 12,5 11,25 6,25 

Összesen 35 17,5 35 17,5 

11499-12 

Foglalkoztatás II. 
Foglalkoztatás II.       0,5  0,25  

11498-12 

Foglalkoztatás I. (érettségire épülő 

képzések esetén) 
Foglalkoztatás I.       2  1  

10496-16 Közlekedés-szállítási 

alapok 

Közlekedési 

alapfogalmak 
3   1,5       

Közlekedés 

technikája  
4   2       

Közlekedés üzemvitel 1   0,5       

Közlekedés üzemvitel 

gyakorlat 
 2   1      

10036-16 A raktáros feladatai 

Raktározási 

folyamatok 
4   2       

Raktározás gyakorlat  3   1,5      

11786-16 Raktárvezető feladatai 

A raktározás szerepe 

és mutatószámai 
2   1       

Raktárvezetés 

gyakorlat 
 2   1      

10070-12 Munkahelyi 

kommunikáció 

Kommunikáció 

alapjai 
4   2       

Üzleti kommunikáció 

gyakorlat 
 2   1      

10651-12 Vezetési, jogi, gazdasági 

és marketing ismeretek  

Vezetési, jogi, 

gazdasági és 

marketing elméleti 

ismeretek 

2   1       

Marketing, vezetés, 

szervezés gyakorlat 
 2   1      

10501-16 Szállítmányozási 

ügyintézői feladatok 

Általános 

szállítmányozási 

ismeretek 

      4  2  

Ágazati 

szállítmányozási 

ismeretek 

      7  3,5  

Szállítmányozási 

ismeretek gyakorlat 
       5  2,5 

10034-16 Logisztikai ügyintéző 

feladatai 

Logisztika       7  3,5  

Logisztikai tervezés 

gyakorlat 
       5,5  2,75 

Szakmai idegen nyelv angol 2    1  2   1 

Személyiségfejlesztés 1 1  1   1 1 1  

Hittan 2   1   2  1  
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1/13. és 2/14. évfolyam szakgimnáziumi képzések órahálói kifutó rendszerben 

54 344 01 Pénzügyi-Számviteli Ügyintéző  

54 344 02 Vállalkozási és Bérügyintéző  

55 344 07 Vállalkozási Mérlegképes Könyvelő  

54 346 03 Irodai Titkár  

54 812 01 Idegenvezető  

54 140 02  Pedagógiai és Családsegítő Munkatárs  

54 761 02 Kisgyermekgondozó, - Nevelő  

54 813 01 Fitness-Wellness Instruktor  

54 813 02 Sportedző (atlétika, karate, kézilabda, kosárlabda, labdarúgás, lovaglás, tenisz, úszás) 

54 841 11 Logisztikai és Szállítmányozási Ügyintéző 
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54 344 01 PÉNZÜGYI-SZÁMVITELI ÜGYINTÉZŐ  

Nappali képzés 

Pénzügyi-számviteli ügyintéző I. 

félév 

II. félév  III. 

félév  

IV. 

félév  

elm gyak Össz 

Gazdasági és jogi alapismeretek 7  0 7  0   252  252 

Ügyviteli ismeretek 3  4 3  4   108 144 252 

Általános statisztika 2  0 2  0   72  72 

Statisztika gyakorlat 0  1 0  1    36 36 

Pénzügyi alapismeretek 4  1 3  1   126 36 162 

Adózási alapismeretek 1  1 1  1   36 36 72 

Számviteli alapismeretek 4  2 4  2   144 72 216 

Gazdálkodási ismeretek   3  0 2  0 80  80 

Vállalkozásfinanszírozás   3  1 3  1 93 31 124 

Adózás   3  0 3  0 93  93 

Elektronikus adóbevallás gyakorlata   0  2 0  2  62 62 

Számvitel   6  0 6  0 186  186 

Könyvelés számítógépen gyakorlat   0  4 0  4  124 124 

Projekt-finanszírozás   2  2 2  2 62 62 124 

Projektfolyamatok követése   2  0 2  0 62  62 

Projekttervezés gyakorlata   0  1 0  1  31 31 
Foglalkoztatás I.    2  0 2  0 62  62 
Foglalkoztatás II.     1  0 13  13 
Egészséges életmód népszerűsítése 3  0 3  0   108  108 
Európai Uniós ismeretek 2  0 1  0 1  0 1  0 85  85 
Életpálya-tervezés  2  0 3  0 3  0 129  129 

Összesen 35 35 35 35 1711 634 2345 

Esti képzés – félévi összóraszám 

Pénzügyi-számviteli ügyintéző I. 

félév 

II. félév  III. 

félév  

IV. 

félév  

elm gyak Össz 

Gazdasági és jogi alapismeretek 63  0 63  0   126  126 

Ügyviteli ismeretek 27  43 27  43   54 86 140 

Általános statisztika 18  0 18  0   36  36 

Statisztika gyakorlat 0  11 0  11    22 22 

Pénzügyi alapismeretek 36  11 27  11   63 22 162 

Adózási alapismeretek 9  11 9  11   18 22 72 

Számviteli alapismeretek 36  22 36  22   72 44 216 

Gazdálkodási ismeretek   27  0 13  0 40  41 

Vállalkozásfinanszírozás   27  11 20  8 47 19 66 

Adózás   27  0 20  0 47  47 

Elektronikus adóbevallás gyakorlata   0  22 0  16  38 38 

Számvitel   54  0 40  0 94  94 

Könyvelés számítógépen gyakorlat   0  43 0  32  75 75 

Projekt-finanszírozás   18  22 13  15 31 37 68 

Projektfolyamatok követése   18  0 13  0 31  31 

Projekttervezés gyakorlata   0  11 0  8  19 19 
Foglalkoztatás I.    18  0 13  0 31  31 
Foglalkoztatás II.     7  0 7  7 
Egészséges életmód népszerűsítése 27  0 27  0   54  54 
Európai Uniós ismeretek 18  0 9  0 9  0 7  0 43  43 
Életpálya-tervezés  18  0 27  0 21  0 66  66 

Összesen 332 332 334 246 860 384 1244 

esti/nappali arány  53% 
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54 344 02 VÁLLALKOZÁSI ÉS BÉRÜGYINTÉZŐ  

Nappali képzés 

Vállalkozási és bérügyintéző  I. 

félév 

II. félév  III. 

félév  

IV. 

félév  

elm gyak Össz 

Gazdasági és jogi alapismeretek 7  0 7  0   252  252 

Ügyvitel 3  4 3  4   108 144 252 

Statisztika 2  1 2  1   72 36 108 

Pénzügy 4  1 4  1   144 36 162 

Adózás 2  1 2  1 3  0 3  0 165 36 201 

Számvitel 4  2 4  2   144 72 216 

Vállalkozás-finanszírozás   2  1 2  1 62 31 93 

Elektronikus adóbevallás gyakorlata   0  1 0  1   31 31 

Bérügyi feladatok   2  1 2  1 62 31 93 

Kis- és középvállalkozások gazdálkodása   3  0 3  0 93  93 

Üzleti terv készítés   0  2 0  1  49 49 

Könyvvezetés   4  0 4  0 124  124 

Pénzforgalmi könyvvitel gyakorlat   0  2 0  2  62 63 

Munkaerő-gazdálkodás   3  0 3  0 93  93 

Bérszámfejtési gyakorlat   0  2 0  2  62 62 

Társadalombiztosítás   2  1 2  1 62 31 93 
Foglalkoztatás I   2  0 2  0 62  62 
Foglalkoztatás II     1  0 13  13 
Egészséges életmód népszerűsítése 3  0 3  0   108  10

8 
Európai Uniós ismeretek 1  0 0  1 0  1 0  1 18 49 67 
Életpálya-tervezés   2  1 2  1 62 31 93 

összesen 35 35 35 35 1644 701 234

5 

Esti képzés – félévi összóraszám 

Vállalkozási és bérügyintéző  I. 

félév 

II. félév  III. 

félév  

IV. 

félév  

elm gyak Össz 

Gazdasági és jogi alapismeretek 63  0 63  0   126  126 

Ügyviteli ismeretek 27  43 27  43   54 86 140 

Általános statisztika 18  0 18  0   36  36 

Statisztika gyakorlat 0  11 0  11    22 22 

Pénzügyi alapismeretek 36  11 36  11   72 22 94 

Adózási alapismeretek 18  11 18  11 27  0 21  0 84 22 106 

Számviteli alapismeretek 36  22 36  22   72 44 116 

Vállalkozás-finanszírozás   18  11 13  11 31 22 53 

Elektronikus adóbevallás gyakorlata   0  11 0  8   19 19 

Bérügyi feladatok   18  11 13  11 31 22 42 

Kis- és középvállalkozások gazdálkodása   27  0 20  0 47  47 

Üzleti terv készítés   0  22 0  8  30 30 

Könyvvezetés   36  0 28  0 64  64 

Pénzforgalmi könyvvitel gyakorlat   0  22 0  16  38 38 

Munkaerő-gazdálkodás   27  0 20  0 47  47 

Bérszámfejtési gyakorlat   0  22 0  16  38 38 

Társadalombiztosítás   18  11 13  11 31 22 53 
Foglalkoztatás I   18  0 13  0 31  31 
Foglalkoztatás II     7  0 7  7 
Egészséges életmód népszerűsítése 27  0 27  0   54  54 
Európai Uniós ismeretek 9  0 0  11 0  11 0  8 9 30 39 
Életpálya-tervezés   18  11 13  8 31 19 50 
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összesen 332 334 339 258 827 436 1263 

esti/nappali arány  53,9% 

 

55 344 07 VÁLLALKOZÁSI MÉRLEGKÉPES KÖNYVELŐ 

Nappali oktatás  

Vállalkozási mérlegképes könyvelő I. félév II. félév elmélet gyakorlat Óraszám 

Jogi ismeretek 3  0 2  0 80  80 

Pénzügyi ismeretek 2  2 2  1 62 49 111 

Adózás 3  2 2  3 80 78 158 

Számvitel szervezés 3  0 2  0 80  80 

Komplex feladatok gyakorlata 0  1 0  1  31 31 

Gazdasági és vezetési feladatok 4  0 4  0 124  124 

Számvitel 3  5 3  6 93 168 261 

Elemzés- ellenőrzés 2  2 2  3 62 75 137 

Összesen 32 31 581 401 982 

 

Esti oktatás – félévi összóraszám 

Vállalkozási mérlegképes könyvelő I. félév II. félév elmélet gyakorlat Óraszám 

Jogi ismeretek 27  0 13  0 40  40 

Pénzügyi ismeretek 18  22 13  8 31 30 61 

Adózás 27  22 13  24 40 46 86 

Számvitel szervezés 27  0 13  0 40  40 

Komplex feladatok gyakorlata 0  10 0  8  18 18 

Gazdasági és vezetési feladatok 36  0 26  0 62  62 

Számvitel 27  54 21  48 48 102 150 

Elemzés- ellenőrzés 18  22 14  24 32 46 68 

Összesen 310 225 293 242 535 

Esti/ nappali arány: 54,5 % 
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54 346 03 IRODAI TITKÁR  

Nappali képzés 

Irodai titkár I. 

félév 

II. félév  III. 

félév  

IV. 

félév  

elm gyak Össz 

Gazdasági és vállalkozási ismeretek 4  0 4  0 1  0 1  0 175  175 

Jogi ismeretek 1  0 1  0 2  0 1  0 85  85 

Gépírás és levelezési gyakorlat 0  7 0  7 0  3 0  3  345 345 

Irodai alkalmazások gyakorlata 0  2 0  2 0  2 0  2  134 134 

Gyorsírás gyakorlata 0  6 0  6 0  4 0  4  340 340 

Kommunikáció a titkári munkában 3  0 3  0 2  0 2  0 170  170 

Rendezvény- és programszervezés 2  0 2  0 0  5 0  5 72 155 227 

Titkári ügyintézés 2  2 2  2 2  5 2  5 134 227 361 

Irodai szakmai idegen nyelv 2  0 2  0 3  0 3  0 165  165 
Foglalkoztatás I.    2  0 2  0 62  62 
Foglalkoztatás II.     1  0 13  13 
Egészséges életmód népszerűsítése 1  2 1  2   36 72 108 
Európai Uniós ismeretek 0  1 0  1 0  1 0  1  67 67 
Életpálya-tervezés   3  0 3  0 93  93 

Szakmai gyakorlat      160 160 

Összesen 35 35 35 35 1005 1500 2505 

 

Esti képzés – félévi összóraszám 

Irodai titkár I. 

félév 

II. félév  III. 

félév  

IV. 

félév  

elm gyak Össz 

Gazdasági és vállalkozási ismeretek 36  0 36  0 9  0 7  0 88  88 

Jogi ismeretek 9  0 9  0 18  0 7  0 43  43 

Gépírás és levelezési gyakorlat 0  75 0  75 0  33 0  26  209 209 

Irodai alkalmazások gyakorlata 0  22 0  22 0  22 0  16  82 82 

Gyorsírás gyakorlata 0  65 0  65 0  43 0  31  204 204 

Kommunikáció a titkári munkában 27  0 27  0 18  0 14  0 86  86 

Rendezvény- és programszervezés 18  0 18  0 0  55 0  41 36 96 132 

Titkári ügyintézés 18  22 18  22 18  54 14  41 68 139 207 

Irodai szakmai idegen nyelv 18  0 18  0 27  0 21  0 84  84 
Foglalkoztatás I.    18  0 14  0 32  32 
Foglalkoztatás II.     7  0 7  7 
Egészséges életmód népszerűsítése 9  22 9  22   18 44 62 
Európai Uniós ismeretek 0  11 0  11 0  11 0  8  41 41 
Életpálya-tervezés   27  0 21  0 48  48 

Szakmai gyakorlat      160 160 

Összesen 352 352 353 268 510 975 1485 

Esti / nappali arány  59,3 % 
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54 812 01 IDEGENVEZETŐ  

Nappali képzés 

 I. 

félév 

II. félév  III. 

félév  

IV. 

félév  

elm gyak Össz 

Országismeret   1  1 1  1 31 31 62 
Kulturális alaptudás   1  0 1  0 31  31 
Helyi szaktudás gyakorlata   0  1 0  1  31 31 
Idegenvezetői szakmai idegen nyelv   2  0 1  0 49  49 
Útvonaltervezés gyakorlata   0  1 0  1  31 31 
Vezetési és prezentációs technikák 

gyakorlata 
  0  2 0  2  62 62 

Idegenvezetői adminisztráció a 

gyakorlatban 
  0  2 0  2  62 62 

Autóbuszos körút gyakorlata   0  8 0  8  248 248 
Gyalogos körséta a gyakorlatban   0  5 0  5  155 155 
Tárlatvezetés gyakorlata   0  2 0  2  62 62 
Turizmusföldrajz 2  1 1  2   54 54 108 

Kultúr- és vallástörténet 2  2 2  1   72 54 126 

Vendéglátó ismeretek 1  0 1  0   36  36 
Gasztronómia gyakorlata 0  2 0  2    72 72 
Szálláshely ismeretek   1  0 1  0 31  31 
Protokoll a gyakorlatban 0  2 0  2    72 72 
Üzleti kommunikáció gyakorlat 0  1 0  1    36 36 
Szakmai idegen nyelv 12  0 12  0 0  2 0  2 432 62 494 
Turizmus rendszere 2  0 2  0   72  72 
Marketing gyakorlat 0  1 0  2    54 54 
Ügyviteli gyakorlat 0  1 0  1    36 36 
IKT gyakorlata a turizmusban 0  2 0  2    72 72 
Foglalkoztatás I.    2  0 2  0 62   62 
Foglalkoztatás II.     1  0 13  13 
Egészséges életmód népszerűsítése 3  0 3  0   108  108 
Európai Uniós ismeretek 0  1 0  1 0  1 1  0 13 54 67 
Életpálya-tervezés   0  3 0  3  93 93 
Szakmai gyakorlat      160 160 

Összesen 35 35 35 35 1004 1501 2505 

 

Esti képzés – félévi összóraszám 

 I. 

félév 

II. félév  III. 

félév  

IV. 

félév  

elm gyak Össz 

Országismeret   9  11 7  8 16 19 36 
Kulturális alaptudás   9  0 7  0 16  16 
Helyi szaktudás gyakorlata   0  11 0  8  19 19 
Idegenvezetői szakmai idegen nyelv   18  0 8  0 26  26 
Útvonaltervezés gyakorlata   0  11 0  8  19 19 
Vezetési és prezentációs technikák 

gyakorlata 
  0  22 0  16  38 38 

Idegenvezetői adminisztráció a 

gyakorlatban 
  0  22 0  16  38 38 

Autóbuszos körút gyakorlata   0  85 0  64  149 149 
Gyalogos körséta a gyakorlatban   0  54 0  40  94 94 
Tárlatvezetés gyakorlata   0  22 0  16  38 38 
Turizmusföldrajz 18  11 9  22   27 33 60 

Kultúr- és vallástörténet 18  22 18  11   36 33 69 

Vendéglátó ismeretek 9  0 9  0   18  18 
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Gasztronómia gyakorlata 0  22 0  22    44 44 
Szálláshely ismeretek   9  0 7  0 16  16 
Protokoll a gyakorlatban 0  22 0  22    44 44 
Üzleti kommunikáció gyakorlat 0  11 0  11    22 22 
Szakmai idegen nyelv 108  0 108  0 0  22 0  16 216 38 254 
Turizmus rendszere 18  0 18  0   36  36 
Marketing gyakorlat 0  11 0  22    33 33 
Ügyviteli gyakorlat 0  11 0  11    22 2244 
IKT gyakorlata a turizmusban 0  22 0  22    44 72 
Foglalkoztatás I.    18  0 13  0 31  31 
Foglalkoztatás II.     7  0 7  7 
Egészséges életmód népszerűsítése 27  0 27  0   54   54 
Európai Uniós ismeretek 0  11 0  11 0  11 7  0 7 33 40 
Életpálya-tervezés   0  32 0  24  56 56 
Szakmai gyakorlat      160 160 

Összesen 341 343 366 272 506 976 1482 

Esti/nappali arány =  59,2 % 
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54 140 02  PEDAGÓGIAI ÉS CSALÁDSEGÍTŐ MUNKATÁRS  

Nappali képzés 

Pedagógia és családsegítő munkatárs I. 

félév 

II. félév  III. 

félév  

IV. 

félév  

elm gyak Össz 

Pedagógia 7  11 7  12 9  11 8  12 518 768 1286 

Bevezetés a pszichológiába 3  0 3  0 2  0 2  0 170  170 

Pedagógiai szociológia 4  0 4  0 2  0 2  0 206  206 

Mentálhigiéniai alapismeretek 2  0 2  0 1  0 1  0 103  103 

Szabadidő szervezés 2  0 1  0 1  0 1  0 85  85 

Kommunikáció és viselkedéskultúra 1  0 1  0 1  0 1  0 67  67 

Gondozási és egészségnevelési 

alapismeretek 

1  0 1  0 1  0 1  0 67  67 

Munkahelyi egészség és biztonság   1  0  18  18 

Foglalkoztatás I.    2  0 2  0 62  62 

Foglalkoztatás II.     1  0 13  13 

Egészséges életmód népszerűsítése 3  0 3  0   108  108 

Európai Uniós ismeretek 1  0 1  0 0  1 0  1 36 31 67 

Életpálya-tervezés   2  1 1  2 49 44 93 

Szakmai gyakorlat      160 160 

Összesen 35 35 35 35 1502 1003 2505 

Esti képzés – félévi összóraszám 

Pedagógia és családsegítő munkatárs I. 

félév 

II. félév  III. 

félév  

IV. 

félév  

elm gyak Össz 

Pedagógia 63  

120 

63  

130 

81  

120 

56  94 263 464 727 

Bevezetés a pszichológiába 27  0 27  0 18  0 14  0 86  86 

Pedagógiai szociológia 36  0 36  0 18  0 14  0 104  104 

Mentálhigiéniai alapismeretek 18  0 18  0 9  0 7  0 52  52 

Szabadidő szervezés 18  0 9  0 9  0 7  0 43  43 

Kommunikáció és viselkedéskultúra 9  0 9  0 9  0 7  0 34  34 

Gondozási és egészségnevelési 

alapismeretek 

9  0 9  0 9  0 7  0 34  34 

Munkahelyi egészség és biztonság   9  0  9  9 

Foglalkoztatás I.    18  0 13  0 31  31 

Foglalkoztatás II.     7  0 7  7 

Egészséges életmód népszerűsítése 27  0 27  0   54  54 

Európai Uniós ismeretek 9  0 9  0 0  11 0  8 18 19 37 

Életpálya-tervezés   18  11 7  16 25 27 52 

Szakmai gyakorlat      160 160 

Összesen 336 337 340 257 760 670 1430 

Esti / nappali arány  57,1 % 

  



61 

 

54 761 02 KISGYERMEKGONDOZÓ, - NEVELŐ  

Nappali képzés 

Kisgyermekgondozó, -nevelő I. 

félév 

II. félév  III. 

félév  

IV. 

félév  

elm gyak Össz 

Szakmai készségfejlesztés és 

kommunikációs gyakorlat 

0  2 0  3    90 90 

Társadalomismereti, szociálpolitikai, 

jogi és etikai ismeretek   

6  0 6  0   216  216 

Társadalomismereti és szociálpolitikai 

gyakorlat 

0  2 0  1    54 54 

Pszichológiai és pedagógiai ismeretek 3  0 3  0   108  108 

Pszichológiai gyakorlat 0  1 0  1    36 36 

Egészségügyi alapismeretek 3  0 2  0   90  90 

Népegészségügyi ismeretek 1  0 1  0   36  36 

Az elsősegélynyújtás gyakorlata 0  2 0  1    54 54 

Szakmai készségfejlesztés és 

kommunikációs gyakorlat 

0  1 0  1    36 36 

Gyermekvédelmi ismeretek 1  0 2  0   54  54 

Gyógypedagógiai alapismeretek 1  0 1  0   36  36 

Gondozási, ápolási ismeretek 2  3 2  3   72 108 180 

Házi időszakos gyermek-felügyeleti 

ismeretek 

1  1 2  1   54 36 90 

A napközbeni kisgyermekellátással 

kapcsolatos ismeretek 

  5  7 5  7 155 217 372 

A kisgyermekkori nevelés   9  0 8  0 266  266 

A kisgyermek gondozása   5  0 5  0 155  155 

Adminisztráció és tájékoztatás   2  0 2  0 62  62 

Dokumentációs gyakorlat   0  1 0  1  31 31 
Foglalkoztatás I.    2  0 2  0 62  62 
Foglalkoztatás II.     1  0 13  13 
Egészséges életmód népszerűsítése 0  3 0  3    108 108 
Európai Uniós ismeretek 2  0 2  0 0  1 1  0 85 18 103 
Életpálya-tervezés   0  3 0  3  93 93 

Szakmai gyakorlat      160 160 

Összesen 35 35 35 35 1464 1041 2505 

 

Esti képzés – félévi összóraszám 

Kisgyermekgondozó, -nevelő I. 

félév 

II. félév  III. 

félév  

IV. 

félév  

elm gyak Össz 

Szakmai készségfejlesztés és 

kommunikációs gyakorlat 

0  22 0  32    54 54 

Társadalomismereti, szociálpolitikai, 

jogi és etikai ismeretek   

54  0 54  0   108  108 

Társadalomismereti és szociálpolitikai 

gyakorlat 

0  22 0  11    33 33 

Pszichológiai és pedagógiai ismeretek 27  0 27  0   54  54 

Pszichológiai gyakorlat 0  11 0  11    22 22 

Egészségügyi alapismeretek 27  0 18  0   45  45 

Népegészségügyi ismeretek 9  0 9  0   18  18 

Az elsősegélynyújtás gyakorlata 0  22 0  11    33 33 

Szakmai készségfejlesztés és 

kommunikációs gyakorlat 

0  11 0  11    22 22 

Gyermekvédelmi ismeretek 9  0 18  0   27  27 
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Gyógypedagógiai alapismeretek 9  0 9  0   18  18 

Gondozási, ápolási ismeretek 18  33 18  33   36 66 102 

Házi időszakos gyermek-felügyeleti 

ismeretek 

9  11 18  11   27 22 49 

A napközbeni kisgyermekellátással 

kapcsolatos ismeretek 

  45  75 33  55 78 130 208 

A kisgyermekkori nevelés   81  0 52  0 133  133 

A kisgyermek gondozása   45  0 33  0 78  78 

Adminisztráció és tájékoztatás   18  0 13  0 31  31 

Dokumentációs gyakorlat   0  11 0  8  19 19 
Foglalkoztatás I.    18  0 13  0 31  31 
Foglalkoztatás II.     7  0 7  7 
Egészséges életmód népszerűsítése 0  33 0  33    66 66 
Európai Uniós ismeretek 18  0 18  0 0  11 7  0 43 11 54 
Életpálya-tervezés   0  33 0  24  57 57 

Szakmai gyakorlat      160 160 

Összesen 345 342 337 245 734 695 1429 

Esti/nappali arány 57%  

  



63 

 

54 813 01 FITNESS-WELLNESS INSTRUKTOR  

Nappali képzés 

Fitness-wellness instruktor I. 

félév 

II. félév  III. 

félév  

IV. 

félév  

elm gyak Össz 

Anatómiai-élettani ismeretek 4  0 4  0   144  144 

Egészségtan 2  0 2  0   72   72 

Terhelésélettan 2  0 2  0   72  72 

Elsősegélynyújtás gyakorlat 0  3 0  3    108 108 

Funkcionális anatómia 2  0 2  0   72  72 

Edzéselmélet 4  0 4  0   144   144 

Edzésprogramok gyakorlat 0  6 0  6     216 216 

Gimnasztika 2  4 2  4   72 144 216 

Aqua tréning   2  4 2  4 62 124 186 

Csoportos fitness órák   1  6 1  6 31 186 217 

Fitness termi kondicionálás   2  3 2  3 62 93  155 

Ügyfélszolgálat   3  3 3  3 93 93 186 

Speciális óratípusok   1  4 0  4 18 124 142 

Foglalkoztatás I.    2  0 2  0 62  62 

Foglalkoztatás II.     1  0 13  13 

Egészséges életmód népszerűsítése 3  0 0  3   54 54 108 

Európai Uniós ismeretek 0  2 0  2 1  0 1  0 31 72 103 

Életpálya-tervezés 0  1 0  1 0  3 0  3  129 129 

        

Szakmai gyakorlat      160 160 

Összesen 35 35 35 35 1002 1503 2505 

 

Esti képzés – félévi összóraszám 

Fitness-wellness instruktor I. 

félév 

II. félév  III. 

félév  

IV. 

félév  

elm gyak Össz 

Anatómiai-élettani ismeretek 36  0 36  0   72  72 

Egészségtan 18  0 18  0   36   36 

Terhelésélettan 18  0 18  0   36  36 

Elsősegélynyújtás gyakorlat 0  33 0  33    66 66 

Funkcionális anatómia 18  0 18  0   36  36 

Edzéselmélet 36  0 36  0   72   72 

Edzésprogramok gyakorlat 0  65 0  65     130 130 

Gimnasztika 18  43 18  43   36 86 122 

Aqua tréning   18  43 13  32 31 75 106 

Csoportos fitness órák   9  65 7  47 16 112 128 

Fitness termi kondicionálás   18  33 13  24 31 57 88 

Ügyfélszolgálat   27  33 21  24 48 57 105 

Speciális óratípusok   9  43 0  32 9 75 84 

Foglalkoztatás I.    18  0 13  0 31  31 

Foglalkoztatás II.     7  0 7  7 

Egészséges életmód népszerűsítése 27  0 0  33   27 33 60 

Európai Uniós ismeretek 0  22 0  22 9  0 7  0 16 44 60 

Életpálya-tervezés 0  11 0  11 0  33 0  25  80 80 

Szakmai gyakorlat      160 160 

Összesen 345 351 358 265 504 975 1479 

Esti/nappali arány =  59 %
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54 813 02 SPORTEDZŐ (atlétika, karate, kézilabda, kosárlabda, labdarúgás, lovaglás, tenisz, úszás) 

Nappali képzés 

Sportedző I. 

félév 

II. félév  III. 

félév  

IV. 

félév  

elm gyak Össz 

Anatómiai-élettani ismeretek 4  0 4  0   144  144 

Egészségtan 2  0 2  0   72   72 

Terhelésélettan 2  0 2  0   72  72 

Elsősegélynyújtás gyakorlat 0  3 0  3    108 108 

Funkcionális anatómia 2  0 2  0   72  72 

Edzéselmélet 4  0 4  0   144   144 

Edzésprogramok gyakorlat 0  6 0  6     216 216 

Gimnasztika 2  4 2  4   72 144 216 

Pedagógia-sportpedagógia   2  0 2  0 62   62 

Pszichológia-sportpszichológia   2  0 2  0 62  62 

Kommunikáció   1  0 1  0 31   31 

Sportmenedzsment   1  0 2  0 44  44 

Vállalkozástan   1  0   18   18 

Gazdálkodás-pénzügyi ismeretek   1  0 1  0 31   31 

Sportági alapok   1  9 0  10 18 292 310 

Sportági szakismeretek   1  10 0  10 18 310 328 

Foglalkoztatás I.    2  0 2  0 62  62 

Foglalkoztatás II.     1  0 13  13 

Egészséges életmód népszerűsítése 3  0 0  3   54 54 108 

Európai Uniós ismeretek 0  2 0  2 0  1 1  0 13 90 103 

Életpálya-tervezés 0  1 0  1 0  3 0  3  129 129 

Szakmai gyakorlat      160 160 

Összesen 35 35 35 35 1002 1503 2505 

 

Esti képzés – félévi összóraszám 

Sportedző I. 

félév 

II. félév  III. 

félév  

IV. 

félév  

elm gyak Össz 

Anatómiai-élettani ismeretek 36  0 36  0   72  72 

Egészségtan 18  0 18  0   36   36 

Terhelésélettan 18  0 18  0   36  36 

Elsősegélynyújtás gyakorlat 0  33 0  33    66 66 

Funkcionális anatómia 18  0 18  0   36  36 

Edzéselmélet 36  0 36  0   72   72 

Edzésprogramok gyakorlat 0  65 0  65     130 130 

Gimnasztika 18  43 18  43   36 86 122 

Pedagógia-sportpedagógia   18  0 13  0 31   31 

Pszichológia-sportpszichológia   18  0 13  0 31  31 

Kommunikáció   9  0 7  0 16   16 

Sportmenedzsment   9  0 13  0 22  22 

Vállalkozástan   9  0   9   9 

Gazdálkodás-pénzügyi ismeretek   9  0 7  0 16   16 

Sportági alapok   9  97 0  80 9 177 186 

Sportági szakismeretek   9  108 0  80 9 188 197 

Foglalkoztatás I.    18  0 13  0 31  31 

Foglalkoztatás II.     7  0 7  7 

Egészséges életmód népszerűsítése 27  0 0  33   27 33 60 

Európai Uniós ismeretek 0  22 0  22 0  11 7  0 7 55 62 

Életpálya-tervezés 0  11 0  11 0  33 0  25  80 80 

Szakmai gyakorlat      160 160 
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Összesen 345 351 357 265 503 975 1478 

Esti/nappali arány =  59 % 

 

54 841 11 LOGISZTIKAI ÉS SZÁLLÍTMÁNYOZÁSI ÜGYINTÉZŐ 
Nappali képzés 

Logisztikai és szállítmányozási 

ügyintéző 

I. 

félév 

II. félév  III. 

félév  

IV. 

félév  

elm gyak Össz 

Közlekedési alapfogalmak 3  0 3  0   108  108 
Közlekedés technikája 4  0 4  0   144  144 
Közlekedés üzemvitel gyakorlata 0  2 0  2    72 72 
Általános szállítmányozási ismeretek   4  0 4  0 124  124 
Ágazati szállítmányozási ismeretek   7  0 7  0 217  217 
Szállítmányozás gyakorlat   0  5 0  5  155 155 
Logisztika   7  0 7  0 217  217 
Logisztikai tervezés és fejlesztés 

gyakorlat 
  0  6 0  5  173 173 

Raktározási folyamatok 3  0 3  0   108  108 
Speciális áruk raktározása 1  0 1  0   36  36 
Raktározás gyakorlat 0  3 0 3    108 108 
Raktározás szerepe az ellátási láncban 1  0 1  0   36  36 
Raktár működtetése és mutatószámai 1  0 1  0   36  36 
Raktárvezetés gyakorlat 0  2 0  2    72 72 
Kommunikáció alapjai 3  0 3  0   108  108 
Üzleti kommunikáció gyakorlat 0  2 0  2    72 72 
Vezetési, jogi, gazdasági, marketing 

elméleti ismeretek 
4  0 4  0   144  144 

Marketing gyakorlat 0  1 0  1    36 36 
Vezetés, szervezés gyakorlat 0  1 0  1    36 36 
Foglalkoztatás I.    2  0 2  0 62  62 
Foglalkoztatás II.     1  0 13  13 
Egészséges életmód népszerűsítése 3  0 3  0   108  108 
Európai Uniós ismeretek 1  0 1  0 0  1 0  1 36 31 80 
Életpálya-tervezés   0  3 0  3  93 93 

Szakmai gyakorlat      160 160 

Összesen 35 35 35 35 1497 1008 2505 

 
Esti képzés – félévi összóraszám 

Logisztikai és szállítmányozási 

ügyintéző 

I. 

félév 

II. félév  III. 

félév  

IV. 

félév  

elm gyak Össz 

Közlekedési alapfogalmak 27  0 27  0   54  54 
Közlekedés technikája 36  0 36  0   72  72 
Közlekedés üzemvitel gyakorlata 0  22 0  22    44 44 
Általános szállítmányozási ismeretek   36  0 28  0 64  64 
Ágazati szállítmányozási ismeretek   63  0 49  0 112  112 
Szállítmányozás gyakorlat   0  54 0  39  93 93 
Logisztika   63  0 49  0 112  112 
Logisztikai tervezés és fejlesztés 

gyakorlat 
  0  65 0  39  104 104 

Raktározási folyamatok 27  0 27  0   54  54 
Speciális áruk raktározása 9  0 9  0   18  18 
Raktározás gyakorlat 0  33 0  33    66 66 
Raktározás szerepe az ellátási láncban 9  0 9  0   18  18 
Raktár működtetése és mutatószámai 9  0 9  0   18  18 
Raktárvezetés gyakorlat 0  22 0  22    44 44 
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Kommunikáció alapjai 27  0 27  0   54  54 
Üzleti kommunikáció gyakorlat 0  22 0  22    44 44 
Vezetési, jogi, gazdasági, marketing 

elméleti ismeretek 
36  0 36  0   72  72 

Marketing gyakorlat 0  11 0  11    22 22 
Vezetés, szervezés gyakorlat 0  11 0  11    22 22 
Foglalkoztatás I.    18  0 13  0 31  31 
Foglalkoztatás II.     7  0 7  7 
Egészséges életmód népszerűsítése 27  0 27  0   54  54 
Európai Uniós ismeretek 9  0 9  0 0  11 0  8 18 19 37 
Életpálya-tervezés   0  32 0  24  56 107 

Szakmai gyakorlat      160 160 

Összesen 337 337 342 256 758 674 1432 

Esti / nappali aránya   57,2 % 
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54 344 01 PÉNZÜGYI-SZÁMVITELI ÜGYINTÉZŐ 

 

A szakmai követelménymodulokhoz rendelt tantárgyak heti óraszáma évfolyamonként 

  

9. 10. 11. 12. 5/13. 1/13. 2/14. 

heti 

óraszám 

heti 

óraszám ögy 

heti 

óraszám ögy 

heti 

óraszám 

heti 

óraszám 

heti 

óraszám ögy 

heti 

óraszám 

e gy e gy e gy e gy e gy e gy e gy 

A fő szakképesítésre 

vonatkozóan: 

Összesen 7 4 9 3 
0 

9 1 
0 

4,5 5,5 21 10 20,5 9 
0 

21 10 

Összesen 11,0 12,0 10 10 31,0 29,5 31,0 

11499-12 

Foglalkoztatás II. 
Foglalkoztatás II.                     0,5         0,5   

11498-12 

Foglalkoztatás I. 

(érettségire épülő képzések 

esetén) 

Foglalkoztatás I.                     2         2   

11504-16 Gazdálkodási 

alaptevékenység ellátása 

Gazdasági és jogi 

alapismeretek 
4   3                   7         

Ügyviteli ismeretek 3                       3         

Ügyviteli gyakorlatok   4                       4       

Általános statisztika     2                   2         

Statisztika gyakorlat       1                   1       

Pénzügyi alapismeretek     2     1     0,5       3,5         

Pénzügy gyakorlat       1                   1       

Adózási alapismeretek                 1       1         

Adózás gyakorlat                   1       1       

Számviteli alapismeretek     2     2             4         

Számvitel gyakorlat       1           1       2       

Projekttervezés 11884-16 

Támogatási alapismeretek           2     1                 

Gazdálkodási statisztika           2                       

Folyamat- és pénzügyi 

tervezés 
            1     1,5               

Támogatáskezelés 11885-

16 

Támogatási ügyvitel           2     2                 

Támogatás menedzsment                   2               

10147-12 Gazdálkodási 

feladatok ellátása 
Gazdálkodási ismeretek                     2,5         2,5   

11506-16 

Vállalkozásfinanszírozási 

és adózási feladatok 

Vállalkozásfinanszírozás                     3         3   

Vállalkozásfinanszírozás 

gyakorlat 
                      1         1 

Adózás                     3         3   

Elektronikus adóbevallás 

gyakorlata 
                      2         2 
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10149-12 Könyvvezetés és 

beszámoló készítés 

feladatai 
Számvitel                     6         6   

11505-12 Könyvelés 

számítógépen 
Könyvelés számítógépen 

gyakorlat 
                      4         4 

11501-16 

Projektfinanszírozás 

Projekt-finanszírozás                     2         2   

Projektfinanszírozás 

gyakorlata 
                      2         2 

11502-12  

Projektfolyamatok követése 

Projektfolyamatok 

követése 
                    2         2   

Projekttervezés gyakorlata                       1         1 

A kerettanterv szakmai tartalma - a szakképzésről szóló 2011. évi CLXXXVII. törvény 8.§ (5) bekezdésének megfelelően - a nappali rendszerű oktatásra meghatározott tanulói éves kötelező 

szakmai elméleti és gyakorlati óraszám legalább 90%-át lefedi.  

Az időkeret fennmaradó részének (szabadsáv) szakmai tartalmáról a szakképző iskola szakmai programjában kell rendelkezni. 

A szakmai és vizsgakövetelményben a szakképesítésre meghatározott elmélet/gyakorlat arányának a teljes képzési idő során kell teljesülnie 

 

54 344 02 VÁLLALKOZÁSI ÉS BÉRÜGYINTÉZŐ 
 

A szakmai követelménymodulokhoz rendelt tantárgyak heti óraszáma évfolyamonként 

  

9. 10. 11. 12. 5/13. 1/13. 2/14. 

heti 

óraszám 

heti 

óraszám ögy 

heti 

óraszám ögy 

heti 

óraszám 

heti 

óraszám 

heti 

óraszám ögy 

heti 

óraszám 

e gy e gy e gy e gy e gy e gy e gy 

A fő 

szakképesítésre 

vonatkozóan: 

Összesen 7 4 9 3 

0 

9 1 

0 

4,5 5,5 21,5 9,5 20,5 9 

0 

21,5 9,5 

Összesen 11,0 12,0 10 10 31,0 29,5 31,0 

11499-12 

Foglalkoztatás II. 
Foglalkoztatás II.                     0,5         0,5   

11498-12 

Foglalkoztatás I. 

(érettségire épülő 

képzések esetén) 

Foglalkoztatás I.                     2         2   

11504-16 

Gazdálkodási 

alaptevékenység 

ellátása 

Gazdasági és jogi 

alapismeretek 
4   3                   7         

Ügyviteli ismeretek 3                       3         

Ügyviteli 

gyakorlatok 
  4                       4       

Általános 

statisztika 
    2                   2         

Statisztika 

gyakorlat 
      1                   1       
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Pénzügyi 

alapismeretek 
    2     1     0,5       3,5         

Pénzügy gyakorlat       1                   1       

Adózási 

alapismeretek 
                1       1         

Adózás gyakorlat                   1       1       

Számviteli 

alapismeretek 
    2     2             4         

Számvitel 

gyakorlat 
      1           1       2       

Projekttervezés 

11884-16 

Támogatási 

alapismeretek 
          2     1                 

Gazdálkodási 

statisztika 
          2                       

Folyamat- és 

pénzügyi tervezés 
            1     1,5               

Támogatáskezelés 

11885-16 

Támogatási 

ügyvitel 
          2     2                 

Támogatás 

menedzsment 
                  2               

11506-16 

Vállalkozásfinansz

írozási és adózási 

feladatok 

Vállalkozás-

finanszírozás 
                    2         2   

Vállalkozás-

finanszírozási gyakorlat 
                      1         1 

Adózás                     3         3   

Elektronikus adóbevallás 

gyakorlata 
                      1         1 

10151-16 Bérügyi 

szakfeladatok 

ellátása 

Bérügyi feladatok                     2         2   

Bérügyi gyakorlat                       1         1 

10152-16 Kis- és 

középvállalkozáso

k gazdálkodási 

feladatai 

Kis- és 

középvállalkozások 

gazdálkodása 

                    3         3   

Üzleti tervkészítés 

gyakorlata 
                      1,5         1,5 

10153-16 

Könyvvezetési 

feladatok 

Könyvvezetés                     4         4   

Pénzforgalmi 

könyvviteli 

gyakorlat 

                      2         2 

10154-16 

Munkaerő-

gazdálkodás 

Munkaerő-

gazdálkodás 
                    3         3   

Bérszámfejtési 

gyakorlat 
                      2         2 
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10155-16 

Társadalombiztosít

ási szakfeladatok 

ellátása 

Társadalom-

biztosítás 
                    2         2   

TB-gyakorlat                       1         1 

A kerettanterv szakmai tartalma - a szakképzésről szóló 2011. évi CLXXXVII. törvény 8.§ (5) bekezdésének megfelelően - a nappali rendszerű oktatásra meghatározott tanulói éves kötelező 

szakmai elméleti és gyakorlati óraszám legalább 90%-át lefedi.  

Az időkeret fennmaradó részének (szabadsáv) szakmai tartalmáról a szakképző iskola szakmai programjában kell rendelkezni. 

A szakmai és vizsgakövetelményben a szakképesítésre meghatározott elmélet/gyakorlat arányának a teljes képzési idő során kell teljesülnie 

 

55 344 07 VÁLLALKOZÁSI MÉRLEGKÉPES KÖNYVELŐ 

 
A szakmai követelménymodulokhoz rendelt tantárgyak heti óraszáma 

Szakmai követelménymodulok 

Tantárgyak 
Elméleti heti 

óraszám 

Gyakorlati 

heti óraszám 

Összesen 18,5 13 

Összesen 31,5 

10773-16 Jogi feladatok a 

gyakorlatban 
Jogi ismeretek 2,5   

10809-16  Gazdasági és vezetési 

feladatok a gyakorlatban  
Gazdasági és vezetési feladatok  4   

10808-16 Számviteli feladatok a 

gyakorlatban 

Számvitel  3   

Számvitel gyakorlata   5,5 

10774-16 Pénzügyi feladatok 

ellátása 

Pénzügyi ismeretek 2   

Pénzügyi  gyakorlat   1,5 

10775-16 Adózási feladatok 

ellátása 

Adózás 2,5   

Adózás gyakorlat   2,5 

10886-16 Számviteli szervezési 

feladatok gyakorlata 

Számvitel szervezés 2,5   

Komplex feladatok gyakorlata   1 

10789-16 Elemzési - ellenőrzési 

feladatok ellátása 

Elemzés- ellenőrzés 2   

Elemzés- ellenőrzés gyakorlat   2,5 
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54 346 03 IRODAI TITKÁR 

 
A szakmai követelménymodulokhoz rendelt tantárgyak heti óraszáma 

  

9. 10. 11. 12. 5/13. 1/13. 2/14. 

heti 

óraszám 

heti 

óraszám ögy 

heti 

óraszám ögy 

heti 

óraszám 

heti 

óraszám 

heti 

óraszám ögy 

heti 

óraszám 

e gy e gy e gy e gy e gy e gy e gy 

A fő szakképesítésre 

vonatkozóan: 

Összesen 6 5 6 6 
140 

2 8 
140 

3 7 12 19 14 17 
160 

12 19 

Összesen 11 12 10 10 31,0 31,0 31,0 

11499-12 

Foglalkoztatás II. 
Foglalkoztatás II.                     0,5         0,5   

11498-12 

Foglalkoztatás I. 

(érettségire épülő 

képzések esetén) 

Foglalkoztatás I.                     2         2   

11806-16 Gépírás és 

számítástechnikai 

alkalmazások 

Gépírás 

gyakorlata 
  2   1                           

Számítástechnikai 

alkalmazások az 

ügyfélszolgálatban 

    1     1                       

11807-16 

Kommunikáció az 

ügyfélszolgálatban 

Ügyfélszolgálati 

kommunikáció 
1                                 

Ügyfélszolgálati 

kommunikációs 

gyakorlat 

  1                               

11808-16 

Ügyfélszolgálat a 

gyakorlatban 

Ügyfélszolgálati 

ismeretek 
    1                             

Ügyfélszolgálati 

gyakorlat 
            1     1               

11809-16 

Dokumentumkezelés 

az 

ügyfélszolgálatban 

Levelezési 

gyakorlat az 

ügyfélszolgálatban 

            1                     

Dokumentum- és 

adatkezelés az 

ügyfélszolgálatban 

                1                 
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Komplex 

ügyfélszolgálati 

gyakorlat 

                  1               

10066-16 

Gazdálkodási 

alapfeladatok 

Gazdasági és 

vállalkozási 

ismeretek 

2   1           1   1   4     1   

Jogi ismeretek 1                   1,5   1     1,5   

12082-16 Gépírás és 

irodai alkalmazások 

Gépírás és 

levelezési 

gyakorlat 

  2   2     2     2   3   7     3 

Irodai 

alkalmazások 

gyakorlata 

      1     1         2   2     2 

12083-16 Gyorsírás 
Gyorsírás 

gyakorlata 
      2     2     2   4   6     4 

12084-16 Üzleti 

kommunikáció és 

protokoll 

Kommunikáció a 

titkári munkában 
1   2               2   3     2   

10072-16 

Rendezvény- és 

programszervezés 

Rendezvény- és 

programszervezés 
          1     1       2         

Rendezvény- és 

programszervezés 

gyakorlata 

                      5         5 

12085-16 Titkári 

ügyintézési 

gyakorlat 

Titkári ügyintézés 1   1               2   2     2   

Titkári ügyintézés 

gyakorlata 
            1     1   5   2     5 

11554-16 Irodai 

szakmai idegen 

nyelv 

Irodai szakmai 

idegen nyelv  
                    3    2     3   

A kerettanterv szakmai tartalma - a szakképzésről szóló 2011. évi CLXXXVII. törvény 8.§ (5) bekezdésének megfelelően - a nappali rendszerű oktatásra meghatározott tanulói éves kötelező 

szakmai elméleti és gyakorlati óraszám legalább 90%-át lefedi.  

Az időkeret fennmaradó részének (szabadsáv) szakmai tartalmáról a szakképző iskola szakmai programjában kell rendelkezni. 

A szakmai és vizsgakövetelményben a szakképesítésre meghatározott elmélet/gyakorlat arányának a teljes képzési idő során kell teljesülnie 
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54 812 01 IDEGENVEZETŐ 

 
A szakmai követelménymodulokhoz rendelt tantárgyak heti óraszáma 

  

9. 10. 11. 12. 5/13. 1/13. 2/14. 

heti 

óraszám 

heti 

óraszám ögy 

heti 

óraszám ögy 

heti 

óraszám 

heti 

óraszám 

heti 

óraszám ögy 

heti 

óraszám 

e gy e gy e gy e gy e gy e gy e gy 

A fő 

szakképesítésre 

vonatkozóan: 

Összesen 8 3 7 5 

140 

5 5 

140 

2,5 7,5 7,5 23,5 18,5 12,5 

160 

7 24 

Összesen 11,0 12,0 10,0 10,0 31,0 31,0 31,0 

11499-12 

Foglalkoztatás II. 
Foglalkoztatás II.                     0,5         0,5   

11498-12 

Foglalkoztatás I. 

(érettségire épülő 

képzések esetén) 

Foglalkoztatás I.                     2         2   

11711-16 

Idegenvezetői 

szaktudás 

Országismeret                     1 1       1 1 

Kulturális alaptudás                     1         1   

Helyi szaktudás 

gyakorlata 
                      1         1 

Idegenvezetői 

szakmai idegen 

nyelv 

                    1,5         1,5   

11712-16 

Idegenvezetés 

módszertana 

Útvonaltervezés 

gyakorlata 
                      1         1 

Vezetési és 

prezentációs 

technikák 

gyakorlata 

                      2         2 

Idegenvezetői 

adminisztráció a 

gyakorlatban 

                      2         2 

Autóbuszos körút 

gyakorlata 
                      8         8 
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11713-16 

Idegenvezetés a 

gyakorlatban 

Gyalogos körséta a 

gyakorlatban 
                      5         5 

Tárlatvezetés 

gyakorlata 
                      2         2 

11714-16 

Turisztikai 

erőforrások 

Turizmusföldrajz     0,5 0,5   1 1           1,5 1,5       

Kultur- és 

vallástörténet 
1   1  0,5    1           2 1,5       

Vendéglátó 

ismeretek 
1                       1         

Gasztronómia 

gyakorlata 
  1   1                   2       

Szálláshelyismeretek                              1   

11715-16 

Kommunikáció a 

turizmusban 

Protokoll a 

gyakorlatban 
  1   1                   2       

Üzleti 

kommunikáció 

gyakorlat 

                  1       1       

Szakmai idegen 

nyelv 
3   2,5     3     2,5    1,5  1,5 12       2 

11716-16 

Gazdasági 

folyamatok a 

turizmusban 

Turizmus rendszere 1   1                   2         

Marketing 

gyakorlat 
                  1,5       1,5       

Ügyviteli gyakorlat                   1       1       

11717-16 

Infokommunikációs 

technológia a 

turizmusban 

Ikt gyakorlata a 

turizmusban 
            1     1       2       

11300-16 Szállodai 

adminisztráció 

Szállodai 

adminisztráció 
    1                          

Szállodai 

adminisztráció 

gyakorlata 

      1     1     1               

11302-16 Szállodai 

tevékenységek 
Szállodai 

tevékenység 
1    1     1      1               
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Szállodai 

tevékenység 

gyakorlata 

  1    1     1     1               

11301-16 Szállodai 

kommunikáció 

Szállodai 

kommunikáció 
 1                             

Szállodai 

kommunikáció 

gyakorlata 

      1                         

A kerettanterv szakmai tartalma - a szakképzésről szóló 2011. évi CLXXXVII. törvény 8.§ (5) bekezdésének megfelelően - a nappali rendszerű oktatásra meghatározott tanulói éves kötelező 

szakmai elméleti és gyakorlati óraszám legalább 90%-át lefedi.  

Az időkeret fennmaradó részének (szabadsáv) szakmai tartalmáról a szakképző iskola szakmai programjában kell rendelkezni. 

A szakmai és vizsgakövetelményben a szakképesítésre meghatározott elmélet/gyakorlat arányának a teljes képzési idő során kell teljesülnie 

 

54 140 02  PEDAGÓGIAI ÉS CSALÁDSEGÍTŐ MUNKATÁRS 

 
A szakmai követelménymodulokhoz rendelt tantárgyak heti óraszáma 

  

9. 10. 11. 12. 5/13. 1/13. 2/14. 

heti 

óraszám 

heti 

óraszám ögy 

heti 

óraszám ögy 

heti 

óraszám 

heti 

óraszám 

heti 

óraszám ögy 

heti 

óraszám 

e gy e gy e gy e gy e gy e gy e gy 

A fő szakképesítésre 

vonatkozóan: 

Összesen 7 4 7 5 
140 

7 3 
140 

6 4 19,5 11,5 19,5 11,5 
160 

19,5 11,5 

Összesen 11 12 10 10 31 31 31 

11499-12 

Foglalkoztatás II. 
Foglalkoztatás II.                     0,5         0,5   

11498-12 

Foglalkoztatás I. 

(érettségire épülő 

képzések esetén) 

Foglalkoztatás I.                     2         2   

11464-16 Pedagógiai 

és pszichológiai 

feladatok 

Pedagógia                     8,5   7     8,5   

Pedagógiai gyakorlat                       11,5   11,5     11,5 

Bevezetés a 

pszichológiába 
                    2   3     2   

11676-16 

Családpedagógiai 

alapismeretek 

Pedagógiai 

szociológia 
                    2   4     2   

Mentálhigiéniai 

alapismeretek 
                    1   2     1   

11687-16 Program és 

szabadidő szervezés 
Szabadidő szervezés                    1   1,5     1 0 
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11678-16 

Kommunikáció és 

viselkedéskultúra 

Kommunikáció és 

viselkedéskultúra 
                    1   1     1 0 

11688-16 Gondozás és 

egészségnevelés 

Gondozási és 

egészségnevelési 

alapismeretek 

1   1   1     1   1   1    1    

11470-16 Óvodai 

nevelési feladatok 

A nevelés elméleti 

alapjai 
1   1     2     2                 

Nevelési gyakorlat   3   4     2     4               

11544-16 Konyhai és 

udvari feladatok az 

óvodai dajka 

tevékenységében 

Konyhai és udvari 

feladatok 
1   1                             

11543-16 Takarítási 

feladatok az óvodai 

dajka tevékenységében 
Takarítási ismeretek 1   1                             

12070-16 Speciális 

gondozás és 

egészségvédelem 

Gyógypedagógiai 

egészségtan 
1   1     2     2                 

Gyógypedagógiai 

egészségtan 

gyakorlat 

  1   1     2                    

11465-16 Általános 

gyógypedagógiai 

feladatok 

Gyógypedagógiai 

alapismeretek 
2   2                            

11684-16 

Gyógypedagógiai 

kommunikáció 

Sérülés-specifikus 

kommunikáció 
       2     1                 

11500-12 Munkahelyi 

egészség és biztonság 
Munkahelyi egészség 

és biztonság 
                    0,5         0,5   

A kerettanterv szakmai tartalma - a szakképzésről szóló 2011. évi CLXXXVII. törvény 8.§ (5) bekezdésének megfelelően - a nappali rendszerű oktatásra meghatározott tanulói éves kötelező 

szakmai elméleti és gyakorlati óraszám legalább 90%-át lefedi.  

Az időkeret fennmaradó részének (szabadsáv) szakmai tartalmáról a szakképző iskola szakmai programjában kell rendelkezni. 

A szakmai és vizsgakövetelményben a szakképesítésre meghatározott elmélet/gyakorlat arányának a teljes képzési idő során kell teljesülnie 
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54 761 02 KISGYERMEKGONDOZÓ, - NEVELŐ 

 
A szakmai követelménymodulokhoz rendelt tantárgyak heti óraszáma 

  

9. 10. 11. 12. 5/13. 1/13. 2/14. 

heti 

óraszám 

heti 

óraszám ögy 

heti 

óraszám ögy 

heti 

óraszám 

heti 

óraszám 

heti 

óraszám ögy 

heti 

óraszám 

e gy e gy e gy e gy e gy e gy e gy 

A fő 

szakképesítésre 

vonatkozóan: 

Összesen 9,5 1,5 8,5 3,5 

140 

2,5 7,5 

140 

5,5 4,5 23 8 18,5 11,5 

160 

23 8 

Összesen 11 12 10 10 31,0 30,0 31,0 

11499-12 

Foglalkoztatás II. 
Foglalkoztatás II.                     0,5         0,5   

11498-12 

Foglalkoztatás I. 

(érettségire épülő 

képzések esetén) 

Foglalkoztatás I.                     2         2   

10525-12 A 

szociális ellátás 

általános 

tevékenységei 

Szakmai 

készségfejlesztés és 

kommunikációs 

gyakorlat 

  0,5         1     1        2,5       

Társadalomismereti, 

szociálpolitikai, jogi 

és etikai ismeretek   

2   1     1     2        6         

Társadalomismereti 

és szociálpolitikai 

gyakorlat 

      1,5                 1,5       

Pszichológiai és 

pedagógiai ismeretek 
1             2        3         

Pszichológiai 

gyakorlat 
      1                 1       

Egészségügyi 

alapismeretek 
    1     0,5    1      2,5        

10559-12 

Elsősegély-nyújtási 

feladatok 

Népegészségügyi 

ismeretek 
     1       1         

Az elsősegélynyújtás 

gyakorlata 
            1,5             1,5       

12046-16 

Gyermekellátási 

alapfeladatok és 

alapelvek 

Szakmai 

készségfejlesztés és 

kommunikációs 

gyakorlat 

 1            1    
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Gyermekvédelmi 

ismeretek 
1,5                      1,5         

Gyógypedagógiai 

alapismeretek 
 1                     1         

Gondozási, ápolási 

ismeretek 
    2                 2         

Gondozási, ápolási 

gyakorlat 
      0,5      2     0,5       3       

10523-16 

Gyermekfelügyeleti 

feladatok 

Gyermekotthoni 

feladatok 
 3                               

Gyermekotthoni 

gyakorlat 
      0,5      2     0,5               

10524-16 

Gyermekfelügyelői 

dokumentációs 

feladatok 

Gyermekotthoni 

adminisztrációs 

ismeretek 

    1                           

Gyermekfelügyeleti 

dokumentációs 

ismeretek 

    1                            

Adminisztrációs 

gyakorlat 
                 1,5               

10528-12 Házi 

időszakos 

gyermekfelügyelet 

Házi időszakos 

gyermek-felügyeleti 

ismeretek 

    1,5                   1,5         

Házi időszakos 

gyermekfelügyelet 

gyakorlata 

                 1        1       

10529-12 A 

napközbeni 

gyermekellátás 

feladatai 

A napközbeni 

kisgyermekellátással 

kapcsolatos 

ismeretek 

                    5     5   

A kisgyermekkori 

nevelés 
                    8,5         8,5   

A kisgyermek 

gondozása 
                    5     5  

A napközbeni 

kisgyermekellátás 

gyakorlata 

                     7     7 

10530-12 A 

napközbeni 

gyermekellátás 

dokumentációs 

feladatai 

Adminisztráció és 

tájékoztatás 
                    2     2  

Dokumentációs 

gyakorlat 
                      1         1 
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11676-16 

Családpedagógiai 

alapismeretek 

Pedagógiai 

szociológia 
0,5                               

Mentálhigiénés 

ismeretek 
0,5                               

Fejlődéslélektani 

alapok 
   0,5                            

11677-16 

Kapcsolati formák 

családokkal 

A kapcsolattartás 

elmélete 
   0,5                            

A kapcsolattartás 

gyakorlata 
          1                    

11678-16 

Kommunikáció és 

viselkedéskultúra 
Kommunikáció               0,5                 

A kerettanterv szakmai tartalma - a szakképzésről szóló 2011. évi CLXXXVII. törvény 8.§ (5) bekezdésének megfelelően - a nappali rendszerű oktatásra meghatározott tanulói éves kötelező 

szakmai elméleti és gyakorlati óraszám legalább 90%-át lefedi.  

Az időkeret fennmaradó részének (szabadsáv) szakmai tartalmáról a szakképző iskola szakmai programjában kell rendelkezni. 

A szakmai és vizsgakövetelményben a szakképesítésre meghatározott elmélet/gyakorlat arányának a teljes képzési idő során kell teljesülnie. 

 

54 813 01 FITNESS-WELLNESS INSTRUKTOR 

 
A szakmai követelménymodulokhoz rendelt tantárgyak heti óraszáma évfolyamonként 

  

9. 10. 11. 12. 5/13. 1/13. 2/14. 

heti 

óraszám 

heti 

óraszám ögy 

heti 

óraszám ögy 

heti 

óraszám 

heti 

óraszám 

heti 

óraszám ögy 

heti 

óraszám 

e gy e gy e gy e gy e gy e gy e gy 

A fő szakképesítésre 

vonatkozóan: 

Összesen 7 4 6 6 
140 

1 9 
140 

6 4 11 20 15,5 13 
160 

11 20 

Összesen 11,0 12 10 10 31,0 28,5 31,0 

11499-12 

Foglalkoztatás II. 
Foglalkoztatás II.                     0,5         0,5   

11498-12 

Foglalkoztatás I. 

(érettségire épülő 

képzések esetén) 

Foglalkoztatás I.                     2         2   

10323-12 

Egészségügy és 

elsősegély 

Anatómiai-élettani 

ismeretek 
4                       4         

Egészségtan     2                   2         

Terhelésélettan     2                   2         

Elsősegélynyújtás 

gyakorlat 
            3             3       

Funkcionália 

anatómia  
                2       2         
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Masszázs elméleti 

alapjai I.  
Klinikumi 

alapismeretek  
                2                 

10324-12 

Edzéselmélet és 

gimnasztika 

Edzéselmélet 2   1           1       4         

Edzésprogramok 

gyakorlat 
  2   2     1     1       6       

Gimnasztika 1               1       2         

Gimnasztika 

gyakorlat  
  2   1     1             4       

Fizioterápia I.  

Fizioterápia           1                       

Fizioterápia I. 

gyakorlat  
            2     1               

Regeneráló 

balneoterápiás 

masszázs 

Masszázs     1                             

Svédmasszázs 

gyakorlat 
      3     2     2               

10334-12 

Aqua tréning 

Aqua tréning                      2         2   

Aqua tréning 

gyakorlat 
                      4         4 

10335-16 

Csoportos fitness órák  

Csoportos fitness órák                      1         1   

Csoportos fitness órák 

gyakorlat 
                      6         6 

10336-12 

Fitness termi 

kondicionálás 

Fitness termi 

kondicionálás  
                    2         2   

Fitness termi 

kondicionálás 

gyakorlat  

                      3         3 

10337-16 

Ügyfélszolgálat a 

fitness-wellness 

létesítményekben  

Ügyfélszolgálat                     3         3   

Ügyfélszolgálat 

gyakorlat 
                      3         3 

10338-12 

Speciális óratípusok 

és foglalkozásformák 

Speciális óratípusok                     0,5         0,5   

Speciális óratípusok 

gyakorlat  
                      4         4 

A kerettanterv szakmai tartalma - a szakképzésről szóló 2011. évi CLXXXVII. törvény 8.§ (5) bekezdésének megfelelően - a nappali rendszerű oktatásra meghatározott tanulói éves kötelező 

szakmai elméleti és gyakorlati óraszám legalább 90%-át lefedi.  

Az időkeret fennmaradó részének (szabadsáv) szakmai tartalmáról a szakképző iskola szakmai programjában kell rendelkezni. 

A szakmai és vizsgakövetelményben a szakképesítésre meghatározott elmélet/gyakorlat arányának a teljes képzési idő során kell teljesülnie 
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54 813 02 SPORTEDZŐ (atlétika, karate, kézilabda, kosárlabda, labdarúgás, lovaglás, tenisz, úszás) 
 

A szakmai követelménymodulokhoz rendelt tantárgyak heti óraszáma évfolyamonként 

  

9. 10. 11. 12. 5/13. 1/13. 2/14. 

heti 

óraszám 

heti 

óraszám ögy 

heti 

óraszám ögy 

heti 

óraszám 

heti 

óraszám 

heti 

óraszám ögy 

heti 

óraszám 

e gy e gy e gy e gy e gy e gy e gy 

A fő 

szakképesítésre 

vonatkozóan: 

Összesen 7 4 6 6 

140 

1 9 

140 

6 4 11,5 19,5 15,5 13 

160 

11,5 19,5 

Összesen 11,0 12 10 10 31,0 28,5 31,0 

11499-12 

Foglalkoztatás 

II. 
Foglalkoztatás II.                     0,5         0,5   

11498-12 

Foglalkoztatás 

I. (érettségire 

épülő képzések 

esetén) 

Foglalkoztatás I.                     2         2   

10323-12 

Egészségügy és 

elsősegély  

Anatómiai-élettani 

ismeretek 
4                       4         

Egészségtan     2                   2         

Terhelésélettan     2                   2         

Elsősegélynyújtás 

gyakorlat 
            3             3       

Funkcionális 

anatómia 
                2       2         

Masszázs 

elméleti alapjai 

I.  

Klinikumi 

alapismeretek 
                2                 

10324-12 

Edzéselmélet és 

gimnasztika 

Edzéselmélet  2   1           1       4         

Edzésprogramok 

gyakorlat  
  2   2     1     1       6       

Gimnasztika 1               1       2         

Gimnasztika 

gyakorlat  
  2   1     1             4       

Fizioterápia I.  
Fizioterápia           1                       

Fizioterápia I.              2     1               

Regeneráló 

balneoterápiás 

masszázs  

Masszázs     1                             

Svédmasszázs 

gyakorlat  
      3     2     2               

10322-12 

Pedagógiai, 
Pedagógia-

sportpedagógia 
                    2         2   
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pszichológiai és 

kommunikációs 

alapok  

Pszichológia-

sportpszichológia 
                    2         2   

Kommunikáció                     1         1   

10325-12 

Szervezés és 

vállalkozás 

alapjai  

Sportmenedzsment                     1,5         1,5   

Vállalkozástan                      0,5         0,5   

Gazdálkodás-

pénzügyi ismeretek 
                    1         1   

10326-12 

Sportági alapok  

Sportági alapok                     0,5         0,5   

Sportági alapok 

gyakorlat  
                      9,5         9,5 

10327-12 

Sportedzői 

szakismeretek  

Sportági 

szakismeretek  
                    0,5         0,5   

Sportági 

szakismeretek 

gyakorlat  

                      10         10 

A kerettanterv szakmai tartalma - a szakképzésről szóló 2011. évi CLXXXVII. törvény 8.§ (5) bekezdésének megfelelően - a nappali rendszerű oktatásra meghatározott tanulói éves kötelező 

szakmai elméleti és gyakorlati óraszám legalább 90%-át lefedi.  

Az időkeret fennmaradó részének (szabadsáv) szakmai tartalmáról a szakképző iskola szakmai programjában kell rendelkezni. 

A szakmai és vizsgakövetelményben a szakképesítésre meghatározott elmélet/gyakorlat arányának a teljes képzési idő során kell teljesülnie. 

 

54 841 11 LOGISZTIKAI ÉS SZÁLLÍTMÁNYOZÁSI ÜGYINTÉZŐ 
 

A szakmai követelménymodulokhoz rendelt tantárgyak heti óraszáma évfolyamonként 

  

9. 10. 11. 12. 5/13. 1/13. 2/14. 

heti 

óraszám 

heti 

óraszám ögy 

heti 

óraszám ögy 

heti 

óraszám 

heti 

óraszám 

heti 

óraszám ögy 

heti 

óraszám 

e gy e gy e gy e gy e gy e gy e gy 

A fő szakképesítésre 

vonatkozóan: 

Összesen 8 3 8,5 3,5 
140 

7,5 2,5 
140 

4 6 20,5 10,5 20 11 
160 

20,5 10,5 

Összesen 11 12 10 10 31 31 31 

11499-12 

Foglalkoztatás II. 
Foglalkoztatás II.                     0,5         0,5   

11498-12 

Foglalkoztatás I. 

(érettségire épülő 

képzések esetén) 

Foglalkoztatás I.                     2         2   

11504-16 Gazdálkodási 

alaptevékenység ellátása 

Gazdasági és jogi 

alapismeretek 
1                                 

Ügyviteli gyakorlatok   0,5                               

Általános statisztika           0,5                       

Pénzügyi alapismeretek     1                             

Adózási alapismeretek     0,5                             
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Számviteli 

alapismeretek 
          1                       

11506-16 

Vállalkozásfinanszírozási 

és adózási feladatok 

Vállalkozásfinanszírozás           1                       

Vállalkozásfinanszírozás 

gyakorlat 
                  1               

Adózás           1                       

Elektronikus 

adóbevallás gyakorlata 
                  1,5               

10147-12 Gazdálkodási 

feladatok ellátása 
Gazdálkodási 

ismeretek 
    1                             

10156-12 Jogi-. adójogi 

feladatok ellátása 

Jogi-, adójogi 

szabályozás keretei 
          1                       

Jogi-, adójogi 

gyakorlat 
            0,5                     

10160-12 Vámtarifa 

feladatok és 

áruosztályozás 

Vámtarifa és 

áruosztályozás 
                1                 

Áruosztályozás 

gyakorlata 
                  0,5               

10159-12 Vámjogi 

feladatok ellátása 

Vámjogi szabályozás                 1                 

Vámjogi gyakorlat                   1               

10496-16 Közlekedés-

szállítási alapok 

Közlekedési 

alapfogalmak 
3                       3         

Közlekedés technikája     4                   4         

Közlekedés üzemvitel 

gyakorlat 
      1,5                   2       

10501-16 

Szállítmányozási 

ügyintézői feladatok 

Általános 

szállítmányozási 

ismeretek 

                    4         4   

Ágazati szállítmányozási 

ismeretek 
                    7         7   

Szállítmányozás 

gyakorlat 
                      5         5 

10036-16 Logisztikai 

ügyintézői 

feladatokmodul11 

Logisztika                     7         7   

Logisztikai tervezés 

gyakorlat 
                      5,5         5,5 

10036-16 A raktáros 

feladatai 

A raktározási 

folyamatok 
3                       3         

Speciális áruk 

raktározása 
1                       1         

Raktározás gyakorlat   2,5                       3       

11781-16 A raktárvezető 

feladatai 
A raktározás szerepe 

az ellátási láncban 
    1                 1         
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Raktár működtetése és 

mutatószámai 
     1                  1         

Raktárvezetés 

gyakorlat 
      2                  2       

10070-12 Munkahelyi 

kommunikáció 

Kommunikáció alapjai          3              3         

Üzleti kommunikáció 

gyakorlat 
          2              2       

10651-12 Vezetési, jogi, 

gazdasági, marketing 

ismeretek 

Vezetési, jogi, gazdasági, 

marketing elméleti 

ismeretek 

               2       4         

Marketing gyakorlat                   1       1       

Vezetés, szervezés 

gyakorlat 
                 1        1       

A kerettanterv szakmai tartalma - a szakképzésről szóló 2011. évi CLXXXVII. törvény 8.§ (5) bekezdésének megfelelően - a nappali rendszerű oktatásra meghatározott tanulói éves kötelező 

szakmai elméleti és gyakorlati óraszám legalább 90%-át lefedi.  

Az időkeret fennmaradó részének (szabadsáv) szakmai tartalmáról a szakképző iskola szakmai programjában kell rendelkezni. 

A szakmai és vizsgakövetelményben a szakképesítésre meghatározott elmélet/gyakorlat arányának a teljes képzési idő során kell teljesülnie 

 

 

 


