A 11.G esetében a témakorok a kovetkezok:

Grafikai programok hasznalata, rajzolas eszkozei, képek nyomtatasa, szovegszerkesztés alapok -
karakterformazasok, bekezdésformazasok, oldalformazas, képek beillesztése és formazasa, tabulatorok
és tablazatok, korlevelek, hasabok, weblapok készitése és hivatkozasok, prezentacid létrehozasa és
formazasa

Forras: Microsoft Word Sugé https://support.office.com/hu-hu/word

MICROSOFT WORD FELHASZNALO KEZIKONYV

ELSO LEPESEK

Az Office-féjlidhoz tokéletes sablon megtalélasa

Az Office-alkalmazasok — példaul a Word, az Excel, a PowerPoint, a Visio vagy az Access —
megnyitasakor nyomban lathatja a sablonok listajat, melyeket hasznalhat a fajljai és a
dokumentumai létrehozasahoz.

1. Ha szeretne késobb sablonokat keresni egy Office-alkalmazasban, valassza
a Fajl > Uj parancsot. Ekkor megjelenik a sablonok listaja, mely a Wordben példaul az
alabbihoz hasonléan néz ki:
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2. Irja be a kivant sablonnak megfelelé kulcsszot az Online sablonok keresése mezdbe. Vagy ha
a népszer( sablonokat szeretné végighongészni, valassza a keresomezo alatti kulcsszavak
egyikét.

word jegyzet fkf
PDF-dokumentum - 2,9 MB

https://tferi.hu/konyv5/FEJ17.html

A 12.G esetében:

Tablazatkezelés alapok - adattipusok, formatum, adatbevitel, mlveletek, kifejezések és képletek,
munkalap mUveletek, statisztikai fliggvények, tablaformazasok, datum és id6 értékek, logikai miveletek
és fliggvények, tombfliggvények, nyomtatas, diagramkészités, keresés, adatok szlirése,
adatbaziskezelés alapok - importalds, létrehozas, rendezés, indexelés, (rlapok hasznalata, interaktiv
adatkezelés, lekérdezések, szovegkezell fliggvények


https://www.webler.hu/tananyag/word/word_jegyzet_fkf.pdf
https://www.webler.hu/tananyag/word/word_jegyzet_fkf.pdf
https://tferi.hu/konyv5/FEJ17.html

01 - Készitslink tablazatot az Excel seqitségével -
https://e-learning.hu/

https://youtu.be/YIKDWApfzfY

Az ECDL moduljai és tematika
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